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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

Atkdr Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete (a tovabbiakban: Képviselé-testiilet) a helyi
onkormanyzatokrol szol6 - tobbszor modositott - 1990. évi LXV. torvény 18. § (1) bekezdésében foglalt
felhatalmazés alapjan a kovetkezd rendeletet alkotja meg a szervezeti és miikodési rendjérol.

Atkar kozség Heves megyében Gyongyds varosatol déli irdnyban, 6 km-re helyezkedik el.
A kozség 2007. janudr 1-jei dllandoé népességszama: 1790 6.

Atkdr Kézség Onkormanyzata nélloan, szabadon, demokratikus médon, széles kérti nyilvanossagot
teremtve intézi a telepiilés koziigyeit, gondoskodik a kozszolgaltatasokrdl, a helyi hatalom
gyakorlasarol, a mindezekhez sziikséges feltételek megteremtésérdl, timogatja a lakossag dnszervezddod
kozosségeit.

L. fejezet
Altalanos rendelkezések

1.§

(1) Az 6nkorméanyzat megnevezése: Atkar Kozség Onkormanyzata
(2) Az dnkormanyzat székhelye, pontos cime: 3213 Atkar, Fé ut 70.

(3) Az 6nkormanyzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet: Atkar kozség Onkormanyzatanak
képviselo-testiilete.

(4) Az onkormanyzat illetékességi teriilete: Atkar kozség kozigazgatasi teriilete.
(5) A telepiilés fontosabb adatait az 1. szamu melléklet tartalmazza.

2.§
Az d6nkormanyzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét a képvisel6testiilet kiilon rendeletben allapitja
meg.

3.§

Az onkormdnyzat képviselo-testiilete a helyi Kkitiintetések ¢€s elismeré cimek alapitdsara és
adomanyozasara kiilon rendeletet alkot.



4.§

Az 6nkormanyzat hivatalos lapjara vonatkozo adatokat a 2. szamu melléklet tartalmazza

IL. fejezet
Az onkormanyzat feladata, hataskore, szervei

5. §
(1) Az 6nkormanyzat jogi személy. Az dnkormanyzati feladat- ¢s hataskordk a kepviselS-testiiletet
illetik meg. A képvisel6-testiiletet a polgadrmester képviseli. [Otv. 9.§ (1) bek.]

(2) A helyi o6nkormanyzatokrol szo0lo torvény alapjan az Onkormdnyzat feladata a helyi
kozszolgaltatasok korében kiilondsen:

a) atelepiilésfejlesztés,

b) atelepiilésrendezés,

c) az épitett és a természeti kornyezet védelme,

d) alakasgazdalkodas,

e) avizrendezés és csapadékviz elvezetés,

f) acsatornazas,

g) akoztemetd-fenntartas,

h) ahelyi kozutak és kozteriiletek fenntartasa,

i) ahelyi tomegkozlekedés,

j) akoztisztasag és telepiiléstisztasag biztositasa,

k) gondoskodas a helyi tizvédelemrol,

1) gondoskodas a kozbiztonsag helyi feladatairol,

m) kozremiikodés a helyi energia-szolgaltatasban,

n) kozremiikodés a foglalkoztatds megoldasaban,

0) az 6vodarol, az alapfoku nevelésrél, oktatasrol, az egészségiigyi, szocidlis alapellatasrol,
valamint a gyermek- és ifjisagvédelmi feladatokrol valo gondoskodas,

p) akozosségi tér biztositasa,

q) kozmiivelodési, tudomdanyos, miivészeti tevékenység, sport tdmogatdsa, - a nemzeti €s
etnikai kisebbségek jogai érvényesitésének a biztositésa,

r) az egészséges életmod kozosségi feltételeinek eldsegitése. [Otv. 8. § (1) bek.]

(3) A telepiilési 6nkormanyzat koteles gondoskodni az egészséges ivovizellatasrol, az ovodai nevelésrol,
az altalanos iskolai oktatasrdl és nevelésrol, az egészségligyi ¢s a szocidlis alapellatasrol, a
kozvilagitasrol, a helyi kozutak és a koztemetd fenntartasarol; koteles biztositani a nemzeti és az
etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilését. [Otv. 8. § (4) bek.]

(4) Az (2) bekezdésben foglaltak koziil az onkorméanyzat maga hatarozza meg a lakossag igényei
alapjan, anyagi lehetdségeitdl fiiggden - mely feladatokat, milyen mértékben és méodon lat el.

(5) Az Onkorméanyzat szakfeladatrendjét a 4. szami melléklet tartalmazza.’



6.§°
Az dnkormanyzat a feladatai korében tdmogatja a lakossag onszervezodo kozosségeinek tevékenységét,
egyiittmitkddik az alabbi kozosségekkel:
a) nyugdijas szervezetek,
b) polgéardrség,
c¢) azon tarsadalmi szervezetek (kivéve a partokat, a munkaadoi és munkavallaléi érdek-képviseleti
szervezeteket, a biztositd egyesiileteket, valamint az egyhdzakat), amelyeket a birosag atkari
sz€khellyel nyilvantartasba vett, és az alapszabalyuknak megfeleld tevékenységiiket ténylegesen
folytatjak,
d) a fogyasztovédelemrdl szolo 1997. évi CLV. torvény alapjan alakult fogyasztoi
onszervezodések.

7.§

(1) Az dnkormanyzati feladatokat a képviseld-testiilet és szervei latjak el.
() A képvisel6-testiilet szervei:

a) polgarmester,

b) képviseld-testiilet bizottsagai,

c) képviseld-testiilet hivatala. [Otv. 9. § (2) bek.]

8.§
(I) Az dnkormanyzati feladat- és hataskorok foszabalyként a képviseldtestiiletet illetik meg.

(2) A képviselo-testiilet egyes hataskoreit atruhdzhatja:
a) apolgdrmesterre,
b) bizottsagaira,
c) torvényben meghatdrozottak szerint tarsuldsra.

(3) A képviselo-testiilet a hataskorgyakorlds dtruhdzasahoz utasitast adhat, a hatdskorgyakorlds jogat
visszavonhatja.

(4) A képviseld-testiilet 4ltal atruhazott hataskorok tovabb nem ruhazhatok. [Otv. 9. § (3) bek.]

9. §

A képviselo-testiillet a feladatkorébe tartozd kozszolgaltatasok ellatdsa céljabol Onkormanyzati
intézményt, mas szervezetet alapithat, kinevezi vezetdiket. [Otv. 9. § (4) bek.]

10. §
(I) A képvisel6-testiilet hatdskorébdl nem ruhdzhato at:

a) rendeletalkotas,

b) szervezetének kialakitdsa és mikodésének meghatdrozasa, tovabba a torvény altal hataskorébe
utalt valasztas, kinevezés, megbizas;

c) a helyi népszavazas kiirdsa, az Onkormdnyzati jelképek, Kkitiintetések ¢és elismerd cimek
meghatdrozasa, hasznélatuk szabdlyozésa, diszpolgari cim adomanyozasa,

d) a gazdasagi program, a koltségvetés megallapitasa, dontés a végrehajtasukrol szolo beszamold
elfogadasardl, a helyi ado megallapitasa, a telepiilésrendezési terv jovahagyasa, a képviselo-testiilet altal
meghatarozott értékhatar feletti hitelfelvétel, a kotvénykibocsatds, tovabba a kozosségi célu alapitvany
¢s alapitvanyi forras atvétele és atadasa;

e) Onkormanyzati tarsulds létrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valo csatlakozas;



f) megallapodas kiilfoldi onkormanyzattal vald egyiittmiikodésrol, nemzetkozi Onkormanyzati
szervezethez valo csatlakozas;

g)intézmény alapitasa;

h) kozteriilet elnevezése, emlékmuiallitas;

1) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirosagnal;

j)  abirdsdgok népi lilndkeinek megvalasztasa;

k) allasfoglaldas megyei Onkormdanyzati intézmény datszervezésér6l, megsziintetésérdl, ellatasi,
szolgaltatasi korzeteirdl, ha a szolgaltatas a telepiilést is érinti;

1)  véleménynyilvanitas olyan tigyben, amelyben torvény az érdekelt Gnkormanyzat allaspontjanak
kikérését irja eld;

m) * a telepiilési képviseld, a polgarmester dsszeférhetetlenségi tigyében valo dontés, a féallasa

polgarmesternek az Otv. 33/A. § (2) bekezdése b) pontjaban meghatarozott tisztségek betdltéséhez valo
hozzajarulassal kapcsolatos dontés; vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés;

n) amit tdrvény a képviselé-testiilet 4t nem ruhzhaté hataskorébe utal. [Otv. 10. § (1) bek.]
(2) Az (1) bekezdésben felsoroltakon kiviil a képvisel6-testiilet kizarolagos hataskorébe tartozik:

a) a képviselo-testiilet hataskorébe utalt vélasztds és kinevezés alkalmaval az alapilletmény
meghatdrozasa;

b) helyi koziigy megoldasanak vallalasa, illetdleg arrol torténd lemondas;
c) gazdasagi tarsasagba valo belépés, kilépés, alapitas, megsziintetés.

11. §

A képvisel6-testiilet - rendeletével - a torvény altal hataskorébe utalt kinevezést, megbizast, intézmény
alapitdsat a helyi 6nkormanyzatok tarsuldsairdl és egylittmiikodésérdl szolo torvény szerint tarsulasra
ruhézhatja. [Otv. 10. § (2) bek.]

12.§

(1) A képviselo-testiilet dnkormanyzati hatosagi ligyben hozott hatarozata ellen fellebbezésnek nincs
helye.

(2) A polgarmester, valamint a képviselo-testiilet bizottsaganak, részonkorményzat testiiletének
onkormanyzati jogkorben hozott hatosagi hatarozata ellen a képviseld-testiilethez lehet fellebbezést
benyujtani.

(3) A képviselo-testiiletnek az (1) és a (2) bekezdés alapjan hozott hatdrozatanak a feliilvizsgalatat
jogszabalysértésre hivatkozdssal a Heves Megyei Birosagtol lehet kérni a hatdrozat kozlésétol
szamitott harminc napon beliil. A pert az Snkormanyzat ellen kell inditani. [Otv. 11. §]



II1. fejezet
A képviselo-testiilet miikodése

13.§
A képvisel6-testiilet rendes tilést tart és rendkiviili tilést tarthat.

14. §
(1) Evente legalabb 6 alkalommal kell rendes iilést tartani.

(2) A képviselo-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szamat és idopontjat a képviseld-testiilet
altal elfogadott éves munkaterv tartalmazza.

(3) A munkatervet minden év janudr 31-ig a polgdrmester terjeszti eld, melyet a beérkezett
javaslatok alapjan a jegyz6 allit 6ssze.

(4) > A munkaterv tartalmazza:
- azlilések iddpontjat és helyét,
- azadott iilésen targyalando témakat,
- az el6terjesztd megnevezését,
- az eldterjesztésben kozremiikodoket,
- sziikség szerint az egyeztetési-véleményeztetési kotelezettséget,
- sziikség szerint az eldterjesztéssel kapcsolatos tartalmi kovetelményeket.

15. §
A képvisel6-testiilet rendkiviili tilését dssze kell hivni:

a) a teleplilési képviselok egynegyedének vagy a képviseld-testiilet bizottsdganak
inditvanyéra, valamint

b) azokban az esetekben, mikor az iilés Osszehivasara a munkatervben meghatarozott rendes
tiléseken kiviil egyéb okokbol sziikség van.

16. §
(1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester hivja dssze €s vezeti.

(2) A polgarmester tavolléte, akadalyoztatdsa esetében az alpolgarmester gondoskodik a képviseld-
testiilet dsszehivasarol, a polgdrmester tdvollétében vezeti az iilést.

(3) A polgarmesteri és az alpolgdrmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve a polgarmester és
az alpolgarmester tartos akadalyoztatasa esetében a korelndk hivja dssze a képviseld-testiiletet és vezeti
a képviseld-testiilet iilését.

(4) A képviselo-testiilet iilését f6szabalyként az onkorményzat székhelyére kell 6sszehivni.

(5) Amennyiben a targyaland6 napirend vagy més koriilmény indokolja, a képvisel6-testiilet iilése a
sz€khelyen kiviil mashova is dsszehivhato.

17. §
A képviselo-testiilet rendes tiléseit a munkatervnek megfeleld idopontra kell dsszehivni.

18. §

(1) A képviselo-testiilet rendkiviili iiléseit az iilés dsszehivasara jogosult személy akkor hivja 6ssze,
ha a 15. §-ban foglalt feltételek fenndllnak.



(2) Az 6sszehivas sziikségességét az Osszehivasra jogosult személy a 15. § b) pontja esetében maga
donti el.

(3) A képviseld-testiilet eseti hatarozattal is rendelkezhet rendkiviili iilés megtartasarol.

19.§°

(1) A képviselo-testiilet rendes iilésének 6sszehivéasa irdsos meghivo kikiildésével torténik.
(2) A meghivonak tartalmaznia kell:

- azlilés helyét,

- azilés id6pontjat,

- atervezett napirendeket,

- anapirendek el6adoit,

- képviselo-testiilet iilése dsszehivojanak megnevezését.

(3)" A meghivohoz mellékelni kell az elSterjesztéseket, kivéve az (5) bekezdés c)-g) pont szerinti
meghivottaknak.

(4)7 A meghivot és az elSterjesztéseket a képviselo-testiileti tilés idépontja elétt 4 nappal ki kell
kiildeni papir alapon hivatali kézbesitd utjan, illetve ha az (5) bekezdésben jelolt meghivottak ezt
kérik, papiralapi dokumentum helyett elektronikus uton.

(5)7 A meghivot az alabbi személyeknek kell megkiildeni:

a) képviseloknek,

b) jegyzonek,

¢) intézményvezetdknek,

d) bizottsagok nem képviseld tagjainak,

e) nem allandd meghivottaknak: el6terjesztoknek, valamint akiket az iilés Osszehivoja
megjelol,

f) konyvvizsgalonak a véleményezési korébe tartozo témak targyalasa esetén,

g) a6. §-ban megjelolt onszervezddd csoportok vezetdinek.

(6) A meghivo és az eldterjesztés elektronikus megkiildésérdl a jegyzd gondoskodik a meghivott altal

legkésébb a Képviselo-testiileti tilést megel6zo 15 nappal megadott elektronikus levélcimére.

(7)7 A meghivo és az elSterjesztések nyilvanossaganak biztositasarol Atkar Kozség honlapjan a jegyz6

gondoskodik a meghivok kikiildésével egyidejiileg.

(8) " A meghivé nyilvanossaganak biztositasarél a kozintézményekben és a kereskedelmi egységekben

a jegyz6 gondoskodik a meghivok kikiildésével egyidejiileg.

20. §

(I) A képviselo-testiilet rendkiviili tilésének Osszehivasa a rendes iilésekhez hasonloan irdsos
meghivoval és a vonatkozo eldterjesztések csatolasa mellett torténhet.

(2) Indokolt esetben lehetdség van a képviselo-testiileti iilés Osszehivasara telefonon keresztiil
torténd szobeli meghivassal vagy egyéb szobeli meghivassal. A szobeli meghivas esetében lehetdség
szerint biztositani kell az eldterjesztések meghivottakhoz torténd eljuttatatasat.

21. §
(1) A képviselo-testiilet iilésén a képviseldk szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak koziil tanacskozdsi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjdhoz
kapcsolodoan:

a) a jegyzot,
b) a bizottsdg nem képviseld tagjat,



(3)® Az ilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsoloddan illeti meg tandcskozasi jog a
meghivottak kozil:

a) az dnkorményzat intézményének vezetdjét, illetve azt,
b) akit egy-egy napirendi pont tdrgyaldséara hivtak meg,
¢) a 6. §-ban megjeldlt onszervezddd csoportok vezetdit.

22.§

A képviselo-testiilet Tilésér6l a lakossagot tdjékoztatni kell. A tdjékoztatds formdi a meghivo
kifliggesztése az onkormanyzat hirdet6tablajara, illetve Atkar Kozség honlapjan torténd kozzététel.

A képviselo testiilet iilésének vezetése
23.§
A képvisel6-testiilet tilésének vezetése soran ellatando feladatok:
a) a képvisel6-testiilet hatdrozatképességének megallapitasa,
b) napirend eldterjesztése, elfogadtatasa,
c) az iilés jellegének (nyilt, zart) megitélése, a zart {ilés tényének bejelentése,
d) a napirend targyaldsa eldtt a polgarmester jelentést tesz a lejart hataridejli képviselotestiileti

hatdrozatok végrehajtasarol, az atruhdzott hatdskorben hozott polgarmesteri dontésekrdl és a két iilés
kozott végzett polgarmesteri munkarol.

e) bizottsagok jelentése az el6z6 képviseldtestiileti iilés Ota végzett bizottsdgi munkarol, atruhazott
hataskorben hozott dontésekrol,

f) napirendenként a napirend targyaldsa
- vita levezetése, ezen beliil hozzaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz6 megadasa,
- a vita 0sszefoglaldsa,
- az inditvanyok szavazasra val6 feltevése,
- hatdrozati javaslatok szavaztatdsa,
- a szavazas eredményének megallapitasa pontosan, szamszeriien,
- anapirend targyaban hozott dontés(ek) kihirdetése,
g) a rend fenntartésa,
h) tigyrendi kérdések szavazasra bocsatasasa és a szavazas eredményének kihirdetése,
1) idészerti kérdésekrol tajékoztatas,
j) az iilés bezarasa,
k) tajékoztatas a kovetkezd iilés varhato idopontjarol, napirend;jérol.

A hatarozatképesség megallapitasa

24.§

(1) °® A képviselé-testiilet tagjainak vélasztaskori létszama polgarmesterrel egyiitt 7 £o.

(2) ¢ A képviseld-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legaldbb - a képviseléknek t5bb mint
a fele, azaz 4 6 jelen van.

(3) Ha a (2) bekezdésben megjeldlt szamu képviseld nincs jelen, akkor az iilés hatarozatképtelen. A
hatarozatképtelen iilést 8 napon beliil ugyanazon napirendek targyaldséara ijra dssze kell hivni.
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A polgarmester tagja a képviselo-testiiletnek, a képviselo-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, miikddése szempontjabol telepiilési képviseldnek tekintendd. A polgarmesteri is
megilletik a telepiilési képviseld jogositvanyai [Otv. 32. §]

A tandcskozas rendjének fenntartasa

25.§

A tanécskozas rendjének fenntartasarol a polgarmester gondoskodik, ennek soran figyelmezteti azt
a hozzasz0lot, aki eltért a targyalt tématol vagy sértd kifejezéseket hasznal. Ismételt figyelmeztetést
kovetéen megvonhatja téle a szot.

A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarokat a tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a
polgarmester rendre utasithatja, ismétlédé rendzavards esetén pedig az érintettet a terem
elhagyasara is kotelezheti.

Amennyiben a polgarmester a tanacskozas rendjét nem tudja fenntartani, ugy a testiileti iilést
elnapolja, és elhagyja a tandcstermet. A testiileti iilést ezt kdvetéen 5 napon belill az eredeti
napirendi pontokkal ismét dsszehivja.

A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen a megjelent allampolgarnak
felszolalni, azokat visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

Naprendi javaslat eloterjesztése és elfogadtatdsa

26. §

A polgarmester el6terjeszti a napirendi pontokat. A képviseldk javaslatot tehetnek a napirendi
pontok felcserélésére, 11j napirendi pontok felvételére, javasolt napirendi pontok torlése.

A napirend elfogadasarol a testiilet egyszerti sz6tobbséggel, hatarozathozatal nélkiil dont.
Az iilés nyilt vagy zart jellegének megitélése, a zart iilés tényének bejelentése

27.§°

A képviseld-testiilet iilése nyilvanos. A vélasztopolgaroknak ebbdl eredden joguk van arra, hogy
figyelemmel kisérjék a képviseld-testiilet tevékenységét, mikodését az alabbi modokon:

- sajto utjan,
- a testiileti iilésen torténd megjelenéssel a testiileti munka zavarasa nélkiil.

A polgarmester egy napirendi ponthoz legfeljebb 5 percben hozzaszolasi jogot adhat a képviseld-
testiilet iilésén megjelent személynek. A hozzaszolasra adott véalasz utan egyszer harom percben
viszontvalaszra van lehetdség. Hozzaszo6lasi jog nem adhatd azokban az esetekben, melyeknél zart
tilés rendelhetd el.

A hozzédsz0lasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzaszolasi jog megaddsa eldtt a
képviselo-testiilet iilését viselkedésével ne zavarja. A hozzészolasi jog megvonhat6, ha az érintett
személy nem tartja be a szamara megadott idokeretet.

28. §
(1) A képviselo-testiilet zart ilést tart:
a) Ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele:
- valasztas,
- kinevezés,
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- felmentés,
- vezetdi megbizas adésa, illetdleg visszavonasa,
- fegyelmi eljaras meginditdsa,
- fegyelmi biintetés kiszabasa és
- allasfoglalast igényld személyi tigy targyalasakor, tovabba
b) onkormanyzati hatdsagi, dsszeférhetetlenségi €s kitiintetési iigy, valamint vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljaras targyalasakor.

(2) Az (1) bekezdés a) pontjaban foglalt esetekben az érintett eldzetes irdsbeli, vagy jelenlévoként
szobeli beleegyezése sziikséges.

(3) A képviselo-testiilet zart iilést rendelhet el a vagyonaval valo rendelkezés és az altala kiirt
palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene.

(4) A zért tilés elrendelésérél az (1) bekezdésben foglalt esetekben szavazni nem kell. A testiileti
tilést levezetd személynek kell a napirend kozlésével egyidejiileg hivatkozni a zart iilésre vonatkozo
torvényi eldirasra.

A képvisel6-testiilet hatdrozattal dont a zart iilés elrendelésérdl a (3) bekezdésben foglalt esetekben.

(5) A zart iilésen a képviselo-testiilet tagjai, a kisebbségi sz6szo6l6 és a jegyzd, tovabba meghivasa
esetén az érintett és a szakértd vesz részt. Torvény elGirhatja, mely esetben kotelezd az érintett
meghivasa.

Napirendek targyaldsa - vitatol a dontéshozatalig

29, §

(1) A napirendi pont targyalasat szobeli kiegészités eldzheti meg. Ennek megtételére az elbterjesztd
¢s a targy szerint illetékes bizottsag elndke jogosult.

(2) A szobeli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli eldterjesztést, ahhoz képest Uj
informaciokat kell tartalmaznia.

30. §

(1) A napirendi ponttal kapcsolatban az eldterjesztéhoz a képviselok és a meghivottak kérdést
intézhetnek.

(2) A kérdés az onkormanyzati hatdskorbe tartozo szervezeti mitkddési, dontési és elokészitési jellegii
felvetés, vagy tudakozodas. A kérdésre adott valasz elfogadasarol nem dont a testiilet.

(3) A napirendi pont vitdjat az eldterjesztd foglalja 6ssze, egyuttal reagal az elhangzott észrevételekre.

31.§
Az iilésvezeto a vita lezarasa utan elsdként a modositd, majd az eredeti javaslatot teszi fel szavazésra.

32.§
A szavazas elott a jegyzo torvényességi észrevételt tehet.

33.§

Egyszerii tobbség esetén a javaslat elfogadasdhoz a jelenlévo képviselok tobb mint a felének igen
szavazata sziikséges.

34.§°6
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Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képviselok tobb mint felének (legalabb 4 képviseld)
egybehangz6 szavazata sziikséges a 10. § a), b), e), f), g) pontban foglalt ligyek, tovabba ezen szervezeti
¢s miikodési szabalyzatban meghatarozott ligyek eldontéséhez, a képviseld kizardsahoz, valamint a zart
tilés elrendeléséhez.

35.§

(1) A képviselo-testiilet dontéseit (hatarozat, rendelet) altalaban nyilt szavazassal, kézfelemeléssel
hozza.

(2) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha:
a) azt a torvény irja eld,
b) azt a jelen 1év6 képviselok egynegyede inditvanyozza,
c) azt a polgarmester kéri,
d) az 6nkormanyzati vagyon, vagy tulajdon megterhelésénél,
e) hitel felvételénél,
f) a telepiilés jogi statuszat érintd tigyeknél,
(3)7 A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képviselét személy szerint

szolit és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartozkodok) a névsorban rogziti. A szavazas
végén a képviseld a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti.

(4) Szavazategyenldség esetén az inditvanyt elutasitottnak kell tekinteni. Az ily modon elutasitott
inditvanyt csak akkor kell egy alkalommal ujratargyalni, ha azt a polgarmester az dnkormanyzat
érdekeit sértdnek tartja, és kezdeményezi a dontés ismételt megtargyaldsat. A kezdeményezést az
tilést kovetd 3 napon beliil nydjthatja be a polgarmester a Képviselo-testiiletnek, mig a testiilet a
benyujtas napjatol szamitott 15 napon beliil dont, adott esetben rendkiviili testiileti iilésen.

36. §

(1) A képviselo-testiilet titkos szavazast tarthat a

28. § (1) és (3) bekezdésben foglalt igyekben. A titkos szavazasrol a képviseld-testiilet esetenként dont.

(2)® A titkos szavazas lebonyolitasardl az Ugyrendi Bizottsdg gondoskodik. Amennyiben a titkos
szavazasbol az Ugyrendi Bizottsig tagja kizart, a titkos szavazas lebonyolitisinak idejére a
Képviselo-testiilet egyszerii tobbséggel a kizart tag helyett masik tagot biz meg."

(3) A titkos szavazas eredményérdl a bizottsag kiilon jegyzOkonyvet készit. Ezt a jegyzokonyvet
csatolni kell a képviseld-testiileti {ilés jegyzokonyvéhez.

37.§

(1) A képviselé-testiilet dontéshozatalabol kizarhatd az, akit vagy akinek a hozzatartozojat [Otv.
110.§ (1) bekezdés] az ligy személyesen érinti.

(2) A telepiilési képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget.

(3) A kizarasr6l - az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére vagy barmely telepiilési
képviseld javaslatara - a képviselo-testilet mindsitett tobbseggel, hatarozathozatal nélkil dont.
[Otv. 15. § (1) bek.]

(4) A kizart telepiilési képviselSt a hatdrozatképesség szempontjabol jelenlevének kell tekinteni. [Otv.
14. § (2) bek.]

38.§
A 23. §-37. §-ban foglaltak a képvisel6-testiilet bizottsagara is vonatkoznak.



12

A felvilagositas-kéreés szabalyai

39, §

(1) A képviselok az iilésen a polgdrmestertdl, az alpolgarmestertdl, a bizottsag elnokétdl, valamint a
jegyzotdl - az onkormanyzat feladatkorébe tartozo témaban - irasban felvilagositast kérhetnek.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés-, illetve problémafelvetés tekinthetd, amely szoros kapcsolatban
all az onkorméanyzat altal ellatott feladatokkal, illetdleg valamely irdnyitasa alatt 4llo szervezet
tevékenységi korével.

(3) Ha az interpellacié benyujtasara a képvisel6-testiilet iilését megelézden legalabb 15 nappal sor
keriil, arra az iilésen kell érdemi valaszt adni.

(4) A felvilagositas kérésre a (3) bekezdésben foglaltak kivételével az iilésen vagy az iilést kovetd 15
napon belill irasban kell valaszolni. Irdsos valaszadas esetén a vélaszt valamennyi képviselonek el
kell juttatni. A vélasz elfogadasarol a testiilet a soron kovetkezd iilésén dont.

(5) * Az iilésen az adott valasz elfogadasardl eldszor a felvilagositast kérd képviseld nyilatkozik. Ha a
valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasarol a testiilet dont. Amennyiben a vélaszt a testiilet
elutasitja, elrendeli a felvilagositas-kérés targyanak részletes kivizsgaldsat.

Eléterjesztés

40. §
(1) Eloterjesztésnek mindsiil a képviselo-testiilet iilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez kapcsolddo
tajékoztatd, beszdmolo, rendelet-tervezet és a hatdrozati javaslat.
(2) A képviselo-testiilet iilésére irdsos eldterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivoval egyiitt meg
kell kiildeni az érintetteknek.
(3) Az irasos eléterjesztést benyujtja:
a)  polgarmester

b)  jegyzo
c¢) amennyiben a Képviselo-testiileti dontés az intézmény kérésére az intézményt érinti:
intézményvezeto.

d)  amunkatervben megjelolt tovabbi eldado

(4) Az irasos el6terjesztést a (3) bekezdés c)-d) pontban jeloltek elektronikus uton és papir alapon
kiildik meg a polgarmester vagy a jegyzo részére.

(5) Kivételes esetben lehetdség van szobeli elterjesztésre is, ha azt a képviselo-testiilet egyszerii
szotobbséggel a napirend elfogadasaval elfogadta. Az {ilés napjan, illetve az tilésen a képviselok
rendelkezésére bocsatott irdsos elterjesztést szobeli elterjesztésként kell kezelni.

(6) Elbterjesztés nélkiil napirend nem targyalhato. [rasos eléterjesztés nélkill nem targyalhato a
rendeletalkotassal 6sszefliggd napirend.

(7) A Képviseld-testiilet részére cimzett kérelmeket a polgarmester illetve a jegyzo terjeszti elo.

41.§
Az el6terjesztések tartalmi elemei:

a)  azeldterjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa,

b)  a témdval kapcsolatos elézmények, korabban hozott képviseld-testiileti dontések, azok
végrehajtasaval kapcsolatos informaciok, amennyiben a dontéshez fontosak,

¢)  atéma rovid ismertetése,

d)  ajogszabalyi hattér bemutatasa,

e)  amennyiben vannak, érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,

f) amennyiben sziikséges, dontést igénylé témanal kiilonbozo valtozatok bemutatdsa, azok
kovetkezményeinek ismertetése,
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g)  anyagi kihatdsu dontésnél az onkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt hatas
bemutatasa,

h)  amenyiben egyeztetés, véleményeztetés sziikséges, ezek eredménye,

1) egy¢b koriilmények, dsszefliggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,

j)  hatarozati javaslat, illetve hatdrozati javaslatok, rendelettervezet

k)  utalds arra, hogy az eldterjesztés mellékletei elektronikus titon kertiltek megkiildésre.

42.§
Az irdsos eldterjesztéseket a jegyzonek jogszeriiségi szempontbol meg kell vizsgalnia. Amennyiben
az eldterjesztés a 19. § (4) bekezdésben megjeldlt iddpont el6tti 5. napig a jegyzohdz megérkezik, a
vizsgalatot a 19. § (4) bekezdésben megjelolt idopontig elvégzi. A késdbb érkezd eldterjesztések
vizsgalatat a jegyz6 a Képviselo-testiilet iiléséig végzi el.
A jegyz6 a hivatal Gtjan gondoskodik valamennyi anyag postazasarol, érintetthez valo eljuttatasarol.
Az irdsos el6terjesztés terjedelme az 5 oldalt nem haladhatja meg.

7 Amennyiben barmelyik elGterjesztés illetve melléklete az 5 oldalt meghaladja, az elGterjesztd
koteles egy oldalas Osszefoglalot késziteni az elterjesztésrdl illetve a mellékletekrdl és az
el6terjesztés mellékleteit elektronikusan a jegyzo részére megkiildeni. A jegyzd az eldterjesztés
Osszefoglalojat csatolja a meghivohoz, a elbterjesztés és mellékletei teljes szovegének
nyilvanossagat Atkar Kozség honlapjan biztositja. A meghivott részére kérésre barmelyik
eléterjesztés nyomtatott valtozata atadhato.

7 Jelen § szabalyai rendelettervezetre nem alkalmazhatoak.

Siirgosségi inditvany

43. §
A képviseld-testiilet a siirgdsségi inditvany elfogadasardl, annak azonnali megtargyalasardl, vagy
elvetésérdl jelenlévok tobb mint fele, soron kiviil dont.
A siirgdsségi inditvany benyujtasanak a feltételei:

a) ® Siirg6sségi inditvanyt - a siirgésség tényének rovid indokolasaval - legkés6bb az iilést megel6z6
munkanap 12.00 oraig irasban nyujtandé be a polgarmesternél. Siirg6sségi inditvanyt nyujthat
be: a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagok elndkei, a képviseldk, a jegyzo.

b) Ha a polgarmester vagy valamely siirgdsségi inditvany eldterjesztésére jogosult ellenzi az azonnali
targyalast, akkor a siirgdsség kérdését vitara kell bocsatani. A polgarmester ismerteti az
inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozonak a siirgésség tényének révid indokolasara.

c) Ha a képvisel6-testiilet nem ismeri el a slirgdsséget, ugy az inditvanyt egyszeri napirendi
javaslatként kell kezelni, s a napirendek, meghatarozasakor kell allast foglalni arrol, hanyadik
napirendként targyaljak.

A siirgésségi inditvannyal benytjtott eldterjesztésnek is meg kell felelnie a 42. § (1)-(3) pontokban
eléirt kovetelményeknek.
Hatarozati javaslat
44. §

A hatdrozati javaslat az irasos elOterjesztésben, illetve a szobeli eldterjesztésben vagy a
polgarmester altal a vita 6sszefoglalasa utdn megfogalmazott javaslat.

A hatérozati javaslat részei:
a) a hatérozat szovege,

b) végrehajtast igényld dontéseknél a hatarozat végrehajtasaért felelos személyek neve és a
hatdrozat végrehajtasanak idépontja.
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A képviselo-testiilet dontései

45.§
(1) A képviselo-testiilet dontéset:
- hatarozat,
- rendelet.
(2) A képviselo-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szdmozott hatdrozat nélkiil dont:
a) anapirend meghatarozasarol,
b) az tigyrendi kérdésekrol,
¢) aképviseldi felvilagositas-kérésrol, valamint a kérdésre adott valasz elfogadasarol.

46. §

(I) A képviselo-testillet szdmozott hatdrozata tartalmazza a testiilet dontését szo szerinti
megfogalmazdsban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelds megnevezését.

(2) A Képviselé-testiilet hatosigi hatarozataira - az Otv.-ben foglalt eltérésekkel - a kdzigazgatési
hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6 2004. évi CXL. torvény rendelkezéseit
kell alkalmazni.

47.§

(1) A képvisel6-testiilet hatdrozatait a naptari év elejétdl folyamatos, novekvo, egyedi sorszammal kell
ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel kell tiintetni a hatarozathozatal pontos idopontjat (év, ho,
nap megjeldléssel).

(2) A hatéarozatok jeldlése a kovetkezd formdban torténik: ,....../....... (v hé ... nap) szamu
Képviselo-testiileti hatarozat.”

48. §
(I) A jegyz6 gondoskodik a képviselo-testiileti hatdrozatok nyilvantartdsarol. A hatdrozat-
nyilvantartds formai:
- hatarozatok nyilvantartasa sorszam szerint,
- hatarozat-kivonatok sorszam szerint novekvo sorrendben,
- hatarozatok betiirendes nyilvantartasa,

(2) A képviselotestiilet-hatarozatainak jegyzokonyvi kivonatat — a zart iilésen hozott hatarozat
kivételével — a konyvtarban kell elhelyezni.

48/A. §

(1) A képviselo-testiilet altal hozandd, illetve modositandd jogszabalyok tervezetének cimét, rovid
tartalmi Osszefoglaldjat és a jogszabalytervezet kozzétételének tervezett idopontjat Atkar Kozség
honlapjan kozz¢ kell tenni.

(2) A jogszabaly el6készitése soran egyiitt kell miikddni azon tarsadalmi szervezetekkel, amelyek az

adott jogteriilet szabalyozasdnak el6készitésében széles tarsadalmi érdeket jelenitenek meg, vagy
az adott teriileten tudomanyos tevékenységet végeznek.
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49.§

(1) A képviselo-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba torvény felhatalmazasa alapjan, annak végrehajtasara onkormdnyzati rendeletet alkot.

(2) Rendelet alkotasat a képviseld, a targy szerint illetékes bizottsdg, €és a jegyzé irdsban
kezdeményezheti a polgarmesternél.

(3) A képviselo-testiilet elhatarozhatja a rendelet-tervezet kétfordulos targyalasat is.

(4)  Rendeletalkotas esetén a képviselGt-testiilet a beterjesztett javaslat felett altalanos és részletes vitat
is tarthat. Az erre vonatkozo inditvanyrdl a képvisel6testiilet vita nélkiil dont.
(5) A rendelet-tervezet szakszerti elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.
(6) Az 6nkormanyzati rendeletet a helyben szokasos modon ki kell hirdetni.
(7)°  Helyben szokasos modnak mindsiil:
- polgarmesteri hivatal hirdetotablajara torténd kihelyezés,
- hangoshiradon keresztiil.
- arendelet, a modosito redelet vagy az egységes szerkezeti redelet Atkar Kozség honlapjan
torténd elhelyezése.
(8) A rendelet a polgarmesteri hivatal hirdetétablajara torténd kihelyezéssel valik hatalyossa.

(9) A rendeletekre vonatkozo szabalyok alapjan kell kdzzéteni a képvisel6-testiilet altal hozott normativ
hatarozatokat is.

50. §
Az 6nkormanyzati rendeletet a polgarmester €s a jegyz0 irja ald. Kihirdetésérdl a jegyzd gondoskodik.

51.§

(1) Az dnkorményzat rendeleteit a naptari év elejétdl eggyel kezdddden, folyamatos, novekvo, egyedi
/arab/ sorszdmmal kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell tiintetni a rendelet
kihirdetésének iddpontjat (év, ho, nap megjeldléssel).

(2)° Az onkormanyzati rendeletek megjelolése a kovetkezd formaban torténik: "Atkar Kozség
Onkorményzata Képviselo-testiiletének {a rendelet szama}/{a rendelet kihirdetése évének a
szdma}. ({a rendelet kihirdetése honapjanak a szama}. {a rendelet kihirdetése napjanak a szama}.)
onkormanyzati rendelete {a rendelet cime}”

(3) A jegyz6 gondoskodik az dnkormanyzati rendeletek nyilvantartasarol.

(4) A rendelet-nyilvantartds formdja sorszam szerint ndvekvd sorrendben, a rendelet targyanak
megjelolésével.

(5) A jegyzd gondoskodik a moddositott dnkormanyzati rendeletek egységes szerkezetbe torténd
foglalasarol.

(6) Az Onkormanyzati rendelet egy példanyat a kdzségi konyvtarban kell elhelyezni.

(7) A képviselo-testiilet évenként feliilvizsgalja az onkormanyzati rendeletek hatalyossagat.

A jegyzokonyv

52.§
(1) A képviselo-testiilet tilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.
(2) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell: a megjelent képviselok és meghivottak nevét, a targyalt
napirendi pontokat, a tandcskozas lényegét, a szavazds szamszerli eredményét és a hozott

dontéseket. Zart {ilés esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen mindségben (érintett
vagy szakértd) vannak jelen.
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(3) A jegyzokonyv elkészitésérol a jegyzo gondoskodik.
(4) A targyalt napirendi pontoknal fel kell tiintetni:

a)  anapirend targyat,

b)  azelbterjesztot vagy eloterjesztoket,

c)  eldadokat,

d)  hozzaszdlokat.

(5) A targyalt napirendeknél legalabb a tandcskozas lényegét jegyzokonyvbe kell foglalni. A képviseld-
testlilet valamely tagja kérésére a jegyzd koteles a képviseld altal elmondottakat sz6 szerint
jegyz6konyvbe venni.

(6) 7 A képvisel6-testiilet a dontéseit a polgarmester 4ltal megfogalmazott javaslatrél valo szavazassal
hozza. A jegyzOkonyvben rogziteni kell, hogy mennyien szavaztak igennel, mennyien nemmel,
mennyien tartozkodtak.

(7) A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell a képviseld-testiilet altal hozott dontést. Hatarozat esetében a
jegyzokonyv szovegébe beépitve, rendeletek esetében a jegyzOkonyv mellekleteként.

(8) A jegyzokonyvhoz csatolni kell:
- a meghivot,
- ajelenléti ivet,
- az irésos eldterjesztéseket,
- a jegyzOkonyv szovegében nem szerepld rendeleteket,
- a képviselok kérése alapjan a képvisel6i inditvanyokat, a képviseléi hozzaszolasokat, a
képviseldi interpellaciokat.

(9) A képviselo-testiilet lilésének jegyzokonyvét a polgarmester és a jegyz0 irja ala.

(10)>* Az alairt, mellékletekkel ellatott jegyzokdnyvet, az iilést kovetd tizendt napon beliil a jegyz6
koteles megkiildeni a kozigazgatasi hivatalnak.

(11) A valasztopolgdrok - a zart iilés kivételével - betekinthetnek a képviseld-testiilet elSterjesztésébe
¢s iilésének jegyzokonyvébe. A kiilon torvény szerinti kozérdeki adat és kozérdekbdl nyilvanos
adat megismerésének lehetdségét zart {ilés tartdsa esetén is biztositani kell.

(12) A jegyzokonyvek betekinthetoségérdl a jegyzonek kell gondoskodnia. A jegyzokonyvek anyagat
csak hivatali dolgozo jelenlétében lehet megtekinteni.

(13) A jegyzOkonyv masolataért az nkorményzat téritési dijat kérhet.

(14) A zart iilésrdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.

(15) A képviselo-testiilet jegyzokonyveinek naptari évenkénti bekottetésérdl a jegyzd gondoskodik. A
zart iilések jegyzokonyveit bekottetni nem szabad.

(16)**

A képviselo testiilet feloszlasa

53.§

(I) A képvisel6-testiilet a megbizatasanak lejarta el6tt név szerinti szavazéassal, mindsitett tobbségii
dontéssel kimondhatja a feloszlasat. A képviseld-testiilet az uj képvisel6-testiilet alakulé tiléséig,
a polgarmester az 0ij polgarmester megvalasztasaig ellatja feladatat, gyakorolj a hataskorét. A
képvisel6-testiilet feloszlasa nem mondhato ki a valasztast kdvetd hat honapon beliil, illetdleg az
altalanos Onkormdanyzati valasztasokat megeldzd év oktober 1. napjat kovetden. Az idokozi
valasztéds koltségét az onkormanyzat viseli.
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(2) Az idokozi valasztast az ok felmeriilésétl szamitott 30 napon beliil az illetékes valasztasi
bizottsag tlizi ki. Az id6kozi valasztast a mandatum megiiresedésétdl szamitott négy honapon
beliilre, a képviselo-testiilet feloszlatisa vagy feloszlasa esetén harom hoénapon beliilre kell
kitlizni. Nem lehet idokozi valasztast tartani az altalanos Onkormdnyzati valasztasok évében
aprilis 1-je és az altalanos valasztas napja kozott. Az id6kozi valasztasra az altalanos valasztas
szabalyait kell alkalmazni.

IV. fejezet
A telepiilési képviselo
A megbizatas keletkezése

54. §
A telepiilési képviselé megbizatasa, jogai és kotelezettségei a megvalasztasaval keletkeznek.

55.§

(1) A telepiilési képviseld a képviselG-testiilet alakuld ilésén (id8kozi valasztds esetén a
megvalasztasat kovetd iilésen) eskiit tesz a képviseld-testiilet eldtt. [Otv. 19. § (1) bek.]

(2) A képviseld az eskii letételéig nem gyakorolhatja jogait.

(3) A képviseld a megbizolevelének atvételétdl, majd ezt kdvetden minden év janudr 1-t6l szamitott
30 napon beliill - torvényben szabalyozott - vagyonnyilatkozatot koteles tenni. A képviseld sajat
vagonnyilatkozatdhoz csatolni koteles a vele kozos haztartasban €16 hazas- vagy élettarsanak, valamint
gyermekének a vagyonnyilatkozatat.

(4) A (3) bekezdésben hivatkozott vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetén - annak benyujtasaig
-, az Onkormanyzati képviseld a képviseldi jogait nem gyakorolhatja, és az Otv. 20. §-dban
meghatarozott juttatidsokban nem részesiilhet.

(5) ° A vagyonnyilatkozatot az Ugyrendi Bizottsag tartja nyilvan és ellenérzi. A képviseld
vagyonnyilatkozata - az ellen6rzéshez szolgaltatott azonositd adatok kivételével - nyilvanos. A
képviseld hozzatartozdjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak az ellendrzd bizottsag tagjai
tekinthetnek be az ellendrzés céljabol.

(6) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozatot ellendrzd bizottsagnal barki
kezdeményezheti. Az eljards eredményérdl az ellenérzd bizottsag tajékoztatja a soron kovetkezd
tilésen a képviseld-testiiletet.

(7) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards sordn a vagyonnyilatkozatot ellen6rzé bizottsag
felhivasara a képviseld koteles sajat, illetve a hozzatartozdja vagyonnyilatkozataban feltlintetett
adatokra vonatkoz6 azonositd adatokat haladéktalanul irdsban bejelenteni. Az azonositd adatokat
csak a bizottsag tagjai ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kovetd nyolc napon beliil tordlni
kell.

(8) © A vagyonnyilatkozatot atvétele utin az Ugyrendi Bizottsag elndke a jegyzonek adja at megérzésre.
A vagyonnyilatkozatok ellendrzése és betekintés biztositasa esetén a jegyzd az ellendrizni vagy
betekinteni kivant vagyonnyilatkozatot az Ugyrendi Bizottsag elndkének adja at.

A képviselo feladata

56. §
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A telepiilési képviseld a telepiilés egészéért vallalt felelosséggel képviseli valasztdinak érdekeit, részt
vehet a képviseld-testiilet dontéseinek eldkészitésében, végrehajtasuk szervezésében és ellendrzésében.

A képviselok jogai és kotelezettségei

57.§
(I)  Minden telepiilési képviselonek azonosak a jogai és kotelezettségei.
(2) A telepiilési képviseld jogai kiilondsen:
a) a képvisel6-testiilet tilésén a polgarmestertdl (alpolgarmestertdl), a jegyz6tol, a bizottsag elndkétol
onkormanyzati igyekben felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen - vagy legkésobb tizendt napon beliil
irasban - érdemi valaszt kell adni;

b) a telepiilési képviseld kérésére az irdsban is benyujtott hozzdszolasat a jegyzokonyvhoz kell
mellékelni; illetdleg kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzOkdnyvben;
¢) tandcskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag iilésén. Javasolhatja a bizottsag elnokének a

bizottsag feladatkorébe tartozd ligy megtargyalasat, amelyet a bizottsdg legkozelebbi iilése elé kell
terjeszteni és targyalasara a telepiilési képvisel6t meg kell hivni;

d) kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a polgarmesternek, a
részonkormanyzat testiiletének, a helyi kisebbségi onkormdnyzat testiiletének - a képviseld-testiilet altal
atruhdzott - 6nkormanyzati iigyben hozott dontését;

e) megbizas alapjan képviselheti a képvisel6-testiiletet;
f) a képviselo-testiilet hivatalatol igényelheti a képviseldi munkajahoz sziikséges, tajékoztatast,
tigyviteli kozremiikodést;

g) kozérdekli ligyben kezdeményezheti a képviseld-testiilet hivatalanak intézkedését, amelyre a
hivatal tizen6t napon beliil érdemi valaszt koteles adni.

(3) A telepiilési képviseld kotelessége:
a) koteles részt venni a képviseld-testiilet munkajaban;

b) kapcsolatot tartani a valasztoival, tdjékoztatni dket a képviseld-testiilet mitkodése sordn hozott
kozérdekl dontésekrol;

c) lehetdség szerint eldre bejelenteni, ha a testiileti iilésen nem tud megjelenni;

d) a képviselohoz méltd magatartast tantisitani, a képviseld-testiilet €s szervei tekintélyét, hitelét
ovni;

e) a tudomasara jutott allami, szolgélati, iizleti, valamint magén titkot meg6rizni.

Képzés, tovabbképzés

58.§

A képviselok képzésérol, tovabbképzésérdl — feladatik eredményes ellatdsa érdekében — a képviseld-
testiilet gondoskodik.

59.§
(1) A telepiilési képviseld jogai és kotelezettségei a megbizatas megsziinésével sziinnek meg.
(2) A képvisel6 megbizatasa megsziinik:
a) a megvalasztasat kovetd helyi onkormanyzati altalanos valasztas napjan,
b) a valasztojoganak elvesztésével,
c) az Osszeférhetetlenség kimondasaval,
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d) lemondassal,

e) ha az 6onkormanyzati képvisel6 egy éven at nem vesz részt a képviseld-testiilet iilésén,
f) a képvisel6-testiilet feloszlatasaval,

g) a képviselo-testiilet feloszlasa esetén,

h) a képvisel halalaval.

60. §
(1) Az dnkormanyzati képviselé lemondhat:
a) a lemondas tényének képviseld-testiileti iilésen vald bejelentésével. (A lemondas és a
megbizas megsziinésének id6pontjat az iilés jegyzokonyvében rogziteni kell.)
b) a képviseld-testiilethez intézett irasbeli nyilatkozataval, melyet a polgarmesternek ad 4t vagy
juttat el. (Az irasbeli nyilatkozatot a képviselo-testiilet kdvetkezd iilésén ismertetni kell)
(2) A lemondas nem vonhato vissza.

61.§
(1) A képviseldo megbizatasa megsziinik:
a) a képviseld altal meghatarozott, a lemondast kdvetd egy honapon beliili idépontban, ennek
hidnydban,
b) a lemondas bejelentésének, illetve az irasbeli nyilatkozat atvételének napjéan.
(2) A képviseldi megbizas megsziinését a testiilet hatdrozatban allapitja meg:
- a képviseld Osszeférhetetlenségének kimondésa esetén, valamint

- ha a megbizatast azért kell megsziintetni, mert a képviselé egy éven 4t nem vett részt a
képviselo-testiilet iilésén.

(3) * A (2) bekezdés szerinti hatdrozatot az iilést kovetd munkanapon kézbesiteni kell az érintett
onkormanyzati képviselonek, a véalasztasi bizottsagnak és a kozigazgatasi hivatal vezetdjének.

Osszeférhetetlenség és az dsszeférhetetlenségi eljdrds
62-64. § °

65.§
(1) A képvisel6 szakmai vagy iizleti ligyben dnkormanyzati képvisel6i mindségére nem hivatkozhat.

(2) A képviseld telepiilési képviseléi megbizatdsanak felhasznalasaval jogosulatlanul bizalmas
informaciokat nem szerezhet, és nem hasznalhat fel.

66. §

(1) A képvisel6 a vele szemben fennallé dsszeférhetetlenségi okot kételes haladéktalanul bejelenteni a
polgarmesternek.

(2) A képviseld a megbizolevelének atvételét, illetve az dsszeférhetetlenségi helyzet keletkezését vagy
annak az onkormanyzati képviseld tudomdsara jutdsat kovetd 30 napon beliil koteles a vele
szemben fenndllo Osszeférhetetlenségi okot megsziintetni, az Osszeférhetetlenséggel érintett
tisztségrol valo lemondésat irdsban benyujtani, és annak masolatat atadni a polgarmesternek.

67.§°
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Az Osszeférhetetlenség megallapitasat barki kezdeményezheti a polgarmesternél. A polgarmester a
kezdeményezést az Ugyrendi Bizottsignak adja 4t kivizsgalasra. A bizottsag elSterjesztése alapjan a
képviselo-testiilet a kovetkezd iilésén, legkésébb az Osszeférhetetlenség megallapitasanak
kezdeményezését kovetd 30 napon beliil hatarozattal dont az dsszeférhetetlenségrol.

68. §

(1) A képviseld az oOsszeférhetetlenségét megallapito, illetbleg a megbizatdsa megszlinését — a
képviseld-testiileti iilésekrdl egy éven 4t meghaladd részvételének hidnya miatt — kimondo
képviselo-testiileti hatarozat feliilvizsgalatat kérheti — jogszabalysértésre hivatkozassal — a hatarozat
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a megyei birdsagtol.

(2)> A kozigazgatisi hivatal vezetSje a megyei birosagnal kezdeményezheti a képvisel§
Osszeférhetetlenségének kimondasat, ha a képviselo-testillet nem dont az Osszeférhetetlenségrol
vagy dontése jogszabalysérto.

(3) A birésag a kérelemrdl — annak beérkezését6l szamitott 30 napon beliil — nem peres eljarasban,
harom hivatdsos birobol all6 tandcsban hatdroz. A birdsag az érintett képviseldt, a polgarmestert
vagy a keresettel megtamadott hatarozatot hozé képviseld-testiilet képviseldjét, illetbleg a kereset
el6terjesztdjét meghallgathatja. A birdésag dontése ellen tovabbi jogorvoslatnak helye nincs.

V. fejezet
A képviselo-testiilet bizottsagai

A bizottsagok létrehozasa

69. §
(1) A képviselo-testiilet
- allando
- ideiglenes
bizottsdgot hozhat Iétre.
(2) A bizottsagok mellérendeltségi viszonyban allnak egymassal.

(3) A bizottsag elndkét és tagjainak tobb mint felét a telepiilési képviselok koziil kell valasztani. A
polgarmester, az alpolgarmester, a képviseld-testiilet hivatalanak dolgozdja nem lehet a bizottsag tagja,
elndke.

(4) A bizottsagba indokolt bevélasztani a feladatkore szerinti tertileten:
- szolgaltatast nyujté legjelentdsebb szervezet képviseldjét,
- legjelentdsebb tarsadalmi szervezet kiildottjét,
- aszolgaltatast igénybe vevd mas valasztopolgart.

A bizottsagok miikodése

70. §
(1) A bizottsag sziikség szerint iilésezik.

(2) A bizottsagi iiléseket az elndk hivja 6ssze. A polgarmester inditvanyara a bizottsag elndke koteles a
bizottsagot dsszehivni.

(3) Aziiléseket a bizottsag elnoke vezeti.



(4)

()
(6)

(7)

()

9)°

21

A bizottsag iilése nyilvanos, a zart {ilésre vonatkozo szabalyok a képviselo-testiileti zart iilésekre
vonatkoz0 szabalyokkal egyeznek meg.

A bizottsdg a dontéseit egyszerli és mindsitett tobbséggel hozza.

A bizottsdg hatdrozatképességére ¢és hatdrozathozataldra a képvisel6-testiiletre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhato az, akit vagy akinek a hozzatartozojat az iigy személyesen
érinti. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizarasrol az elndk esetén a
polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag dont.

A bizottsag iilésérol feltétleniil jegyzokonyvet kell késziteni, ha a bizottsag atruhazott hatdskorben
onkormanyzati dontést hoz, mas esetben nem sziikséges a jegyzokonyvkeészités.

A jegyzdkonyvet az iilést kovetd 15 napon beliil a jegyzd koteles megkiildeni a kozigazgatasi
hivatalnak.

(10) A bizottsagok miikddésének tigyviteli feladatait a képviseld-testiilet hivatala latja el.

A bizottsag feladatai

71.§
A bizottsag a kovetkezo feladatokat latja el:

a) feladatkorében elokésziti a képviseld-testiilet dontéseit,

b) szervezi és ellendrzi a dontések végrehajtasat,

¢) benyujtja az eldterjesztéseket,

d) -eldterjesztésekhez allasfoglalast készit,

e) gyakorolja a testiilet altal ra atruhazott hatosagi hataskort,

f) feladatkorében ellendrzi a képviselo-testiilet hivatalanak a képvisel6-testiilet dontéseinek
elokészitésere, illetéleg végrehajtasara irdinyuld munkajat,

g) ha a hivatal tevékenységében a képviseld-testiilet allaspontjatol, céljaitol valo eltérést, az
onkormdnyzati érdek sérelmet, vagy a siikséges intézkedés elmulasztasat észleli, a
polgarmester intézkedését kezdeményezheti.

A képviselo-testiilet és a polgarmester bizottsagokkal kapcsolatos jogositvanyai

72.§
(1) A képviselo-testiilet bizottsagokkal kapcsolatos jogositvanyai:
a) meghatarozza a bizottsagi szervezetét ¢s megvalasztja bizottsagait,

b) meghatarozza azokat az elterjesztéseket, amelyeket bizottsag nyujt be a képviseld-
testiiletnek,

c) meghatdrozza azokat az eldterjesztéseket, amelyek a bizottsag allasfoglalasaval
nyujthatok be a képviseld-testiilethez,

d) dontési jogot adhat bizottsagainak,
e) a bizottsag altal hozott dontést feliilvizsgalhatja,
f) Onkorményzati rendeletében hatosdgi hataskort allapithat meg a bizottsagnak,

g) hatdroz a polgdrmester altal felfiiggesztett bizottsdgi dontések targyaban (a
felfiiggesztést kovetd iilésen).

(2) A polgarmester bizottsadgokkal kapcsolatos jogositvanyai:
a) inditvanyara dssze kell hivni a bizottsagot,
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b) felfiiggeszti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képviselo-
testiilet hatarozatdval, vagy sérti az onkormanyzat érdekeit,

c) dont a bizottsag elnokének (személyes érintettsége miatt torténd) dontéshozatalbol

rrrrr

A testiilet allando bizottsagai

73. §

(1) © A képviselé-testiilet feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében az alabbi 4llandd bizottsagokat
hozza létre:
a) Ugyrendi Bizottsag
b) Szocialis és Miivelddésiigyi Bizottsag.
(2) Az (1) bekezdésben felsorolt bizottsagok létszamat, a bizottsagok feladatait, hataskorét a rendelet 2.
szamu melléklete tartalmazza.

A testiilet ideiglenes bizottsagai

74. §
(1) A képviselo-testiilet az ideiglenes bizottsagot:
- meghatarozott idére vagy
- meghatdrozott feladat elvégzésére
hozhatja [étre.

(2) A bizottsdg a meghatdrozott id6 vagy a meghatdrozott feladat elvégzését kovetden
automatikusan megsziinik.

(3) A képviseld-testiilet az ideiglenes bizottsag 1étrehozasakor:
a) dont a bizottsag elnevezésérol,
b) rendelkezik a bizottsag személyi dsszetételérdl, 1étszamarol,

c) hatarozza meg azokat az eldterjesztéseket, amelyeket bizottsag nyujt be, tovabba
azokat, amelyek a bizottsag allasfoglalasaval nyujthatok be a képviseld-testiilethez,

d) hatérozza meg a bizottsagok feladat- és hataskorét.

(4) Az ideiglenes bizottsagra, az allando bizottsagra vonatkozod rendelkezéseket kell —
értelemszertien — alkalmazni.

VI. fejezet
A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo

A polgarmester

75. §
A polgarmester foallasu tisztségviseld.

76. §

A polgarmester tagja a képviselo-testiiletnek, a képviselo-testillet hatdrozatképessége,
dontéshozatala, miikddése szempontjabdl telepiilési képviselonek tekintendo.
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77. §
A polgarmester a megvalasztasat kovetden az alakulo iilésen eskiit tesz a képviseld-testiilet elott.

78. §

(1) A polgarmester tekintetében a képviselo-testiilet gyakorolja a munkaltatdi jogokat, munkabérét
a jogszabaly keretei kozott hatdrozza meg. A polgdrmester az allamigazgatdsi tevékenységeért a
kozszolgalati szabalyok szerint felelds.

(2) ° A polgarmester tekintetében az Ugyrendi Bizottsag gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat.

Osszeférhetetlenségi szabalyok
79.§°

80. §

A polgérmester megvalasztadsakor, majd azt kdvetden évente vagyonnyilatkozatot koteles tenni a helyi
onkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozatara vonatkozo szabalyok szerint.

81.§

A polgarmester sorozatos torvénysértd tevékenysége, mulasztasa miatt, tovabba vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettsége szandékos elmulasztasa vagy a valosagnak nem megfeleld teljesitése esetén a képviseld-
testlilet — mindsitett tobbséggel hozott hatdrozata alapjan — keresetet nyujthat be a polgdrmester ellen a
helyi 6nkormanyzat székhelye szerint illetékes megyei, fovarosi birdsaghoz a polgarmester tisztségének
megsziintetése érdekében. Egyidejlileg kérheti a polgdrmesternek e tisztségébdl torténd felfiiggesztését
is. A birosag a keresetet soron kiviil biralja el.

82.§

(1) A polgarmester donkormanyzati, valamint allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a képviseld-
testiilet hivatalanak kozremiikodésével latja el.

(2) A polgarmester a képviselo-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében iranyitja
a hivatalt.
A polgarmester:

a) a jegyzé javaslatainak figyelembe vételével meghatirozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasaban;

b) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi iigyekben, hatdsagi jogkorokben,
egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja;

c) a jegyzd javaslatdra elOterjesztést nyujt be a képviselo-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamint igyfélfogadasi rendjének meghatarozasara;

d) ahataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

e) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgarmester, a jegyz6 és az dnkormanyzati
intézményvezetdk tekintetében.

(3) A polgéarmester tovabbi feladatai:
a) segiti a képvisel6-testiilet tagjainak testiileti, illetve bizottsdgi munkajat,
b) meghatdrozza a jegyzd képviseld-testiileti tevékenységével kapesolatos feladatait;
c) képviseli az onkormanyzatot;



24

d) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetekkel;
¢) fogadoorat tart
f) nyilatkozik a sajtonak.

(4) A polgarmester, ha a képviselo-testiilet dontését az Oonkorményzat érdekeit sértének tartja,
ugyanazon iigyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtirgyaldsat. A
kezdeményezést az iilést kovetd harom napon beliil nyujthatja be, a képvisel6-testiilet a benytjtas
napjatol szamitott tizendt napon beliil dont. [Otv. 35. § (3) bek.]

Az alpolgarmester

83.§
A képvisel6-testiilet tagjai koziil 1 alpolgdrmestert valaszt.

A jegyzo

84.§
() A képviselo-testiilet — palydzat alapjan — a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki. A kinevezés hatarozatlan iddre szol.
(2) A jegyz0 vezeti a képviseld-testiilet hivatalat.

85.§
(1) A jegyz6:
a) gondoskodik az onkorméanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

b) a hataskorébe tartozd ligyekben szabalyozza a kiadmanyozéas rendjét; gyakorolja a
munkaltatéi jogokat a képviseld-testiilet hivataldnak koztisztviseldi tekintetében. A kinevezéshez,
vezetdi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizds visszavondsdhoz, jutalmazdshoz — a
polgarmester altal meghatarozott korben — a polgarmester egyetértése sziikséges;

c) dontésre elokésziti a polgarmester hatdskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket;
d)  dont azokban a hatoséagi iigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;
e) tandcskozasi joggal vesz részt a képviselo-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsaganak
ulésén;
f)  dont a hataskorébe utalt tigyekben.
(2) A jegyzo (1) bekezdésben felsoroltakon kiviili feladatait kiilondsen:
- tajékoztatast nyujt a képviselo-testiiletnek a hataskorét érintd jogszabalyokrol,
- tajékoztatja a képviseld-testiiletet a hivatal munkajarol, az tigyintézésrol,
- gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzésérol,
- biztositja az dnkormanyzati rendeletek, hatarozatok érintettekkel valo megismertetését.

86. §

A jegyzd koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, a bizottsdgnak és a polgdrmesternek, ha a
dontésiiknél jogszabalysértést észlel.

87.§
A polgarmester ¢és a jegyz6 fogadoorait a Polgarmesteri Hivatal iigyrendje tartalmazza.
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VILI. fejezet
A képvisel6-testiilet hivatala
Polgarmesteri Hivatal

88. §

(1) A képvisel6-testiilet egységes hivatalt hoz létre — Polgdrmesteri Hivatal elnevezéssel — az
onkormanyzat miikodésével, valamint az éallamigazgatasi ligyek dontésre valo eldkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

Hivatalos elnevezése: Atkar kozség Polgarmesteri hivatala.
Székhelye: 3213 Atkar, Fé 1t 70.

(2) A Polgarmesteri Hivatal el6iranyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel teljes jogkord,
onalldan gazdalkodd koltségvetési szerv, az Onkormanyzat gazdalkoddsanak végrehajtd szerve,
egyidejlileg 6nkorményzati igazgatési szervezet.

A koltségvetés hatdrozza meg a polgarmesteri hivatal mikodéséhez sziikséges eldiranyzatokat,
miikddését, fenntartdsi koltségeit.

(3) A hivatal a kovetkezd bels6 szervezeti egységekbdl all:

a)  altalanos igazgatasi iroda,

b)  pénziigyi-gazdalkodasi iroda,

c)  adoiigyi iroda

(4) A polgarmesteri hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyz0 tartds tavolléte esetén kiadmanyozasra az
altala megbizott ligyintézo jogosult. A megbizas irdsban torténik.

(5) A Polgarmesteri Hivatal iigyrendjét, ezen belil a munkaidét, ligyfélfogadasi idét jelen
rendelet fliggeléke tartalmazza. Az ligyrendet a Képviseld-testiilet hatdrozataval fogadja el és modositja.

Hatosagi igazgatasi tarsulas

89. §

(I) A Képvisel6-testiilet megallapodassal egyes allamigazgatdsi hatosagi itigyfajtak szakszerii
intézésére hatosagi igazgatasi tarsulasban vehet részt.

(2) A Képviseld-testiilet — sziikség szerint — mind tdbb szakigazgatési tigykort érintd, mind pedig
egy szakigazgatasi ligykorre vonatkoz6 hatosagi igazgatasi tarsulasban részt vehet.

(3) A hatdsagi igazgatasi tarsuldst irdsos egyiittmiikddési megallapodds hozza létre, amelyben
rendezni kell a megallapodasban foglaltak végrehajtasaval dsszefliggd f6bb szabalyokat is.

VIILI. fejezet
A lakossaggal valo kapcsolatai formak, lakossagi forumok,
a kozmeghallgatas

90. §

(1) A képvisel6-testiilet évente legalabb egyszer kozmeghallgatast tart, amelyen a valasztopolgarok
¢s a helyben érdekelt szervezetek képviseldi kozérdekil kérdést és javaslatot tehetnek.
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(2) A kozmeghallgatést kozségi falugytiiléssel egyiitt is meg lehet tartani.

91. §
(1) A kozmeghallgatést, falugytilést elore meg kell hirdetni.
(2) A meghirdetés soran meg kell hatdrozni a kozmeghallgatas, falugytilés napirend;ét.

(3) A kozmeghallgatas, falugytilés kihirdetésére a képviselo-testiilet rendes iilése Osszehivasara
vonatkoz0 szabalyokat kell alkalmazni.

92. §
A koézmeghallgatast, falugytilést a polgarmester vezeti.

93, §

(1) A képviselo-testiilet az alabbiak szerint hatdrozza meg azokat a forumokat, amelyek a lakosség, a
tarsadalmi szervezetek kozvetlen tdjékoztatasat, a fontosabb dontések elkészitésébe valdo bevonasat
szolgaljak:

- falugytilés,
- kozségpolitikai forum,
- kozségrész tandcskozas,

(2) A forumok allasfoglalasardl és az ott felmertilt kisebbségi véleményekrdl tdjékoztatni kell a
képviselo-testiiletet.

IX. fejezet
Az 6nkormanyzati gazdalkodas

94. §
(1) A képviselo-testiilet (a vonatkozo jogszabalyok alapjan) rendeletet alkot:
- az 6nkormanyzat koltségvetésérol,
- akoltségvetés végrehajtasarol szolo beszamolorol, (zarszémadasrol)
- az Onkorméanyzati vagyontdrgyak szdmbavételére, -elidegenitésére, megterhelésére,
vallalkozésba vitelére, illetdleg més célu hasznositasara.
(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa 2 /két/ forduloban torténik.
a) Az els6 fordulo /koncepcio/ f6bb elemei:
- A kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelvek,

- Az dnkormanyzat részére kotelezden eldirt és szabadon felvallalhat6 feladatok koriiltekintd
és alapos elemzése ¢€s a helyzet-felmérésen alapuld gazdasagi koncepciot kell dsszedllitani.

Ezen beliil:
- Szémitasba kell venni a bevételi forrasokat, a forrdsok bovitésének lehetdségeit,

- Meg kell hatdrozni a kiadési sziikségleteket, azok gazdasagos /torvényes keretek kozott
mozgd/ és célszerli megoldasainak alternativait,

- Egyeztetni kell az igényeket, célkitlizéseket a lehetéségekkel, és ennek alapjan kell
kielégitési sorrendet meghatéarozni,

- A varhat6 dontések hatdsainak eldzetes felmérése /egyes dontéseknél jelezni kell a dontés
tobb évre sz016 hatasait/.

b) A masodik fordulo f6bb elemei:
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- A kozmeghallgatast kovetden a képviseldtestillet megtargyalja a koltségvetés rendelet-
tervezetét, a koltségvetési torvény altal eldirt részletezésben,

- A koltségvetési javaslat tartalmazza:
- Bevételi forrasokat,
- Mikodési, fenntartési eldirdnyzatokat /6nallé koltségvetési szervenként/,
- A felujitasi eldiranyzatokat célonként,
- A fejlesztési kiadasokat feladatonként, valamint kiilon tételben az éltalanos és a
céltartalékot.

(3) ® A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyzo késziti eld, és a polgarmester terjeszti a képviseld-
testiilet elé.

95. §

A zarszamadasi rendelet tervezetének elokészitésére és eldterjesztésére a 95. §. /3/ bekezdésben irt
szabalyok az irdnyadok.

96. §
Az dnkormdanyzat gazdalkodasat a jegyzo altal készitett, a polgarmester altal jovahagyott pénziigyi-
gazdalkodasi szabalyzatok alapjan végzi.

97. §
(1) Az dnkormanyzat gazdalkodasi feladatait a Polgdrmesteri Hivatal 1atja el. E korben kiilondsen:

a) a Pénziigyminisztérium altal eléirt modon és idoben elkésziti a koltségvetési tajékoztatot, a
koltségvetési beszamolot, valamint a havi pénzforgalmi informéciot, s mindezeket megkiildi a Magyar
Allamkincstar részére,

b) beszedi az dnkormanyzat sajat bevételeit,

c) leigényli a Magyar Allamkincstartol a cimzett- és céltamogatasokat,

d) gyakorolja az Onkormanyzat &ltal miikodtetett intézmények tekintetében a bérgazdalkodasi
jogkort,
e) gondoskodik az dnkormanyzat altal Iétrehozott és miikodtetett intézmények pénzellatasrol,

f) biztositja az Onkormanyzat pénzforgalmi szemléleti kettés konyvvitelének szabélyszerti
vezetését, s ezen beliil — a pénzligyminiszter altal meghatarozottak szerint — kialakitja sajat, valamint az
intézmények konyvvitelének szamlarend;ét,

g) biztositja az onkormanyzat torzsvagyonanak elkiilonitett nyilvantartasat,

h) elkésziti az Onkormanyzat éves vagyonleltardt, s azt csatolja az év végi koltségvetési
beszamolohoz,

i) az Onkormanyzat koltségvetési szamldjat kezeld pénzintézeten keresztlil gondoskodik az
onkormanyzat tartozasainak és az dnkormanyzati intézmények miikodési kiadasainak a kiegyenlitésérol,
illet6leg teljesitésérdl.

(2) Az dnkormanyzat altal Iétesitett és fenntartott intézmények részben ondlldan gazdalkodnak.
A dologi kiadasokra biztositott pénzeszkozeiket azonban csak a Polgarmesteri hivatal altal
meghatarozott iitemben és mértékben hasznélhatjak fel.

Az intézmény részére biztositott éves koltségvetési keretet csak a képviseldtestiilet csokkentheti,
illetéleg vonhatja el. Az intézmény a kotelezo téritési dijon és a képviselotestiilet altal kotelezden eldirt
bevételi Osszegen feliili bevételével szabadon rendelkezik, azt — alapfeladatainak sérelme nélkiil —
felhasznalhatja dologi kiadasokra, bért azonban nem képezhet beldle.

Az onkorményzat intézményei, mint részben 6nallo koltségvetési szervek, alaptevékenységét az
intézmények alapito okiratai tartalmazzak.
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3) A polgarmesteri Hivatal és az onkormanyzat altal miikodtetett intézmények vezetdi kisebb
Osszegll készpénz kifizetéseiket a hazipénztarban kezelt ellitmanybdl — a hazipénztarban meghatarozott
szabalyok szerint — teljesitik.

4) Az 6nkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvev6szék ellendrzi.
%) Az 6nkormanyzat intézményei pénziigyi ellendrzését a képviseldtestiilet latja el.
(6) A képviselotestiilet gazdalkodasanak belsé ellenérzésérél a vezetdi ¢és a

munkafolyamatokba épitett ellendrzés utjan gondoskodik. A belsd ellendrzésrdl részletesen a belsd
ellendrzési szabalyzat rendelkezik.

(7-®)°
X. fejezet
Zaro és egyéb rendelkezések

98. §
(1) E rendelet kihirdetése napjan Iép hatalyba.

(2) E rendelet hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti az 5/2003. (IV. 16.) szamu, a 12/2003. (XIL
17.) szam, a 10/2005. (VIIL. 17.) szdmu és a 15/2006. (X. 11.) szam1 rendelet.

(3) A szabalyzat megtekinthetd az allampolgarok részére iigyfélfogadasi idoben a Polgarmesteri
Hivatalban.

Atkar, 2007. marcius 14.

Benei Bertalan sk. Dr. Jakab Csaba sk.
polgarmester jegyzo

Liradék:

1. A 11/2007. (III. 14.) szam rendelet rendelet kihirdetve 2007. marcius 14-én, hatdlyba Iép
2007. marcius 14-én.

2. A 23/2007. (IX. 5.) szamu rendelet hatalyba 1ép 2007. szeptember 5-én, rendelkezéseit 2007.
szeptember 15-étdl kell alkalmazni. A rendelet 1. §-dval megdllapitott 6. § c) és d) pontja
szerinti szervezetek a polgarmesternek jelezhetik, hogy tanacskozasi jogukkal élni kivannak. A
bejelentésnek a Képviseld-testiileti iilést megel6z0 15 nappal meg kell torténnie.

3. A 27/2007. (XI. 28.) szamu rendelet hatalyba 1ép 2007. november 28-an, rendelkezéseit
hatalybalépés napjatol kell alkalmazni.

4. Az 5/2008. (II. 27.) szamu rendelet hatalyba Iép 2008. februar 27-én, rendelkezéseit
hatalybalépés napjatol kell alkalmazni.

5. A 23/2009. (XII. 18.) szamu rendelet 2010. januar 1. napjan 1ép hatlyba.

6. A 14/2010. (X. 11.) szamu rendelet 2010. oktober 11-én lép hatdlyba, a hatalybalépést kovetd
napon hatalyat veszti.

7. A 17/2010. (X. 25.) szamu rendelet 2010. oktober 25-én 1ép hatalyba, a hatalybalépést kovetd
napon hatalyat veszti.

8. A 9/2011. (II1.28.) szdmu rendelet 201 1. méjus 1-én 1ép hatdlyba, hatalybalépését kovetd napon
hatalyat veszti.

9. A 2/2012. (IL.13.) szamu rendelet 2012. februar 13-an 1ép hatalyba, hatalybalépését kovetd
napon hatalyat veszti.

Atkar, 2012. februar 13.
Laczikné dr. Barati Katalin
jegyzo
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1. szamu melléklet

ATKAR KOZSEG FOBB ADATAI

Statisztikai adatok:

Megye: Heves

Kistérség Gyongyds

Tertilete: 3377 ha, melybdl 161 ha belteriilet
Lélekszama: 1790 f6

Lakésok szama: 722 db

KSH kod. 16090

Utak hossza: 10982 m

A kozség kozmiivesitettsége:  villanyhdlozat,  ivovizhalozat, telefonhdlozat,  gazvezeték,
csatornahalozat.

Az onkormanyzat intézményei:

- Altalénos Iskola

- Ovoda

- Miivelddési Haz és Konyvtar

- Orvosi rendeld, fogaszati rendeld, védondi szolgalat.

Infrastruktura:

- vezetékes ivovizzel ellatott lakasok aranya: 96,8 %
- vezetekes gazzal ellatott lakdsok ardnya: 71,7 %
- Telefonnal ellatott lakasok aranya: 28%

- burkolt /portalanitott/ utak aranya: 95 %

- koztertileti kifolyok szdma: 8 db

- Lakott utcak legalabb egy oldalon jarddaval rendelkeznek.

- A telepiilés korszerti, takarékos kozvilagitasi lampakkal felszerelt.

- Kereskedelmi ellatds: 3 vendéglato tizlet

11 kiskereskedelmi bolt

- Postai szolgaltatas

- Kozségi konyvtar 8537 db konyvkotet

Atkdr kozség GyongyOs varostol 6 km-re fekszik, Gyongyostdl déli iranyban. A kozség
kozigazgatési teriiletén halad keresztiil a 3-as fout, valamint az M3-as autdpélya. Kozlekedési kapcsolata
Gyongyds varossal és a kornyezd telepiilésekkel rendszeres autobuszjarat. Vasuti kozlekedést a
szomszédos Vamosgyorkon lehet igénybe venni.

Atkar kozség hataros Gyongyoshalasz, Vamosgyork, Csany, Hort, Nagyréde kozségekkel.
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Atkar kozség kiilteriiletén elhelyezkedd gazdasagi egységek:

Gyongyosi Foiskola Tangazdasaga Tasspusztan

OMMI Atkéri Allomésa Taby-majorban,

Sertéstelep Atkari Mezogazdasagi Szovetkezet,

Ko6haz /terményszaritd és raktar/ Atkari Mezogazdasagi Szovetkezet,
[lonatelep Paksi Tamas vallalkozo

Tasi-tanya /terménykeverd/ Atkari Mezogazdasagi Szovetkezet,
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2. szamu melléklet

ATKAR KOZSEGI ONKORMANYZAT HIVATALOS LAPJA

- A hivatalos lap /id6szaki lap/ neve: ATKARI HIRMONDO

- Az id6szaki lap megjelenésének gyakorisaga: Negyedévenként egy alkalommal
- Aziddszaki lap példanyszama: 800 db

- Azidészaki lap kiadéja: ATKAR KOZSEG ONKORMANYZATANAK

POLGARMESTERI HIVATALA

- A Szerkesztéség vezetdje: GULYAS-SZABO GYORGYNE
3213 ATKAR, FO UT 44/A.
- Aziddszaki lap terjesztésének modja: Polgarmesteri hivatalon keresztiil

- Alap é4ra: TERITESMENTES
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3. melléklet a 11/2007. (III. 14.) 6nkormanyzati rendelethez

UGYRENDI BIZOTTSAG

A bizottsag létszama: 3 16, ebbol: 3 {6 képviseld
Az Ugyrendi Bizottsdg feladat- és hatdskore:

a) megvizsgalja a képviselok és a polgarmester megbizatasanak torvényességét,
b) kozremiikodik a  Képviselo-testilet — Szervezeti ¢és  Mikodési  Szabalyzatanak
feliilvizsgalataban, javaslatot készit a modositasra, illetve 0j szabalyzat alkotéasara,
c) vizsgdlja a hatalyban 1év6 Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyosulasat,
d) figyelemmel kiséri a bizottsagok miikddésének szabalyszerliségét,
e) ellatja az egyéb munkaltatoi jogkort a polgarmester tekintetében,
f)  ellatja a polgadrmester és a képviselok dsszeférhetetlenségével kapcsolatos feladatokat,
g) ellatja a polgarmester és képviselok vagyonnyilatkozatdval kapcsolatos feladatokat. Ezzel
kapcsolatosan ellatja:
ga) aképviseldk és a polgdrmester vagyonnyilatkozatainak gytijtését, - a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartasat,
gb) avagyonnyilatkozatok olyan kezelése, mely lehetdveé teszi a nyilvanossag biztositasat,
gc) a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség megtételéhez informécié és nyomtatvany
biztositasa a képviseld-testiilet hivatalan keresztiil,
gd) a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras lefolytatasa, és ennek keretében a
képviseld felszolitdsa (a sajat és hozzatartozoinak) az ellendrzéshez sziikséges azonositd
adatok irasbeli bejelentésére, a felszolitasra szolgaltatott azonositd adatok megfeleld
Orzése ¢s az ellendrzést kovetd 8 napon beliili torlése, a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
eljaras eredményérol a képviselo-testiilet soron kovetkezd iilésén vald tajékoztatas

h)  részt vesz az onkormdnyzati beruhdzdsokkal kapcsolatos dontés el6készitésében,

i)  javaslatot tesz a képviselo-testiiletnek a polgarmester bérfejlesztésére, jutalmazasara, évi
juttatasara, melyre a képviselo-testiiletet hatarozatot hoz

SZOCIALIS ES MUVELODESUGYI BIZOTTSAG

A bizottsag 1étszama: 5 0, ebbdl: 3 f6 képviseld, 2 f6 nem képviseld

A bizottsag feladatai, atruhazott hataskorok:

Kozremiikodik az Onkorményzat egészségiigyi, szocidlis- és gyermekvédelmi feladatai

ellatasdban.

rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas iranti kérelmek elbiralasa,

dont a jogosulatlanul felvett ellatas visszafizetésének elrendelésének kérdésében,

természetben nyujtandd tamogatas elbirdldasa, a tdmogatds formdjanak, mértékének

meghatdrozasa,

hataskorébe tartozo apolasi dij megallapitasa feliilvizsgalata, megsziintetése,

figyelemmel kiséri

fa) az iskola, 6voda, miivelodési haz, védondi szolgalat, haziorvosi szolgalat, fogaszat,
sportegyesiilet és az 6nszervezddd csoportok tevékenységét,

fb)  alakossag szocialis igényeinek alakulasat,

fc)  ahatranyos és veszélyeztetett gyermekek helyzetét,

fd)  atelepiilés kozegészségligyi helyzetét,

fe)  akozség miivelddési koncepcidjanak megvalosulasat,

javaslatot tesz:

ga)  kiilonféle kulturdlis programok, linnepségek szervezésére,

gb)  hatranyos helyzetli tanulok tdmogatasara,

ge)  kitlintetd cimek alapitasara.

allasfoglalast terjeszt eld a bizottsag hataskorébe tartozo képviseld-testiileti eldterjesztésekrol.
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4. sz. melléklet a 11/2007. (I11.14.) 6nkorméanyzati rendelethez’

382101 Telepiilési hulladék kezelése, artalmatlanitasa

412000 Lako- és nem lako épiilet épitése

421100 Ut, autépalya épitése

421300 Hid, alagut épitése

422100 Folyadék szallitasara szolgald kozmii épitése

429900 Egyéb m.n.s. épités

521012 Polgari védelmi véddeszkozok tarolasa, kezelése

522110 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

562100 Rendezvényi étkeztetés

562912 Ovodai intézményi étkeztetés

562913 Iskolai intézményi étkeztetés

562917 Munkahelyi étkeztetés

562920 Egyéb vendéglatas

680001 Lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

680002 Nem lakodingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

750000 Allat-egészségiigyi ellatas

813000 Zoldteriilet-kezelés

841112 Onkorményzati jogalkotas

841114 Orszaggytlési képviseldvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
841115 Onkormanyzati képviselévalasztasokhoz kapcsolodd tevékenységek
841117 Eurdpai parlamenti képviselovalasztashoz kapcsolodd tevékenységek
841118 Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolddo tevékenységek
841126 Onkormanyzatok és tobbeélii kistérségi tarsuldsok igazgatdsi tevékenysége
841133 Ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoellendrzés

841154 Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkod4ssal kapcsolatos feladatok
841169 M.n.s. egyéb kiegészitd szolgaltatasok

841191 Nemzeti iinnepek programjai

841192 Kiemelt allami és onkormanyzati rendezvények

841401 Kozvilagitas

841402 Varos-, kdzséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatasok

862101 Haziorvosi alapellatas

862102 Haziorvosi tigyeleti ellatas

862231 Foglalkozas-egészségligyi alapellatds

869041 Csalad- és ndveédelmi egészségligyi gondozas

869042 Ifjusag-egészségiigyi gondozas

882000 Onkormanyzati szocidlis tdimogatasok finanszirozésa

882111 Rendszeres szocialis segély

882112 Idéskoruak jaradéka

882113 Lakasfenntartasi tamogatas normativ alapon

882115 Apolasi dij alanyi jogon

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

882118 Kiegészitd gyermekvédelmi tdmogatas

882119 Ovodaztatasi timogatés

882122 Atmeneti segély

882123 Temetési segély

882124 Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas

882125 Mozgaskorlatozottak kozlekedési tamogatasa

882129 Egyéb dnkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok

882202 Kozgyogyellatas

882203 Kdoztemetés
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889921 Szocialis étkeztetés

890301 Civil szervezetek miikodési timogatasa

90441 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

890442 Bérpotlo juttatasra jogosultak hosszabb iddtartami kozfoglalkoztatasa
890443 Egyéb kozfoglalkoztatas

910121 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

910122 Konyvtari allomany feltarasa, megdrzése, védelme

910123 Konyvtari szolgaltatasok

910501 Kozmiivelodési tevékenységek és tamogatasuk

910502 Kozmiivelddési intézmények, kozosségi szinterek mitkddtetése
931102 Sportlétesitmények miitkddtetése és fejlesztése

931204 Iskolai, didksport-tevékenység és tdmogatasa

932919 M.n.s. egyéb szdrakoztatasi tevekenység

960302 Koztemetd-fenntartds és miikddtetés
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Fiiggelék

ATKAR KOZSEG ONKORMANYZATA
POLGARMESTERI HIVATALA
UGYRENDJE

Atkar kozség Onkorményzata Képviselotestiilete és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl
sz016 11/2007. (III. 14.) szam rendelete /SZMSZ/ 88. § alapjan a Polgdrmesteri Hivatal miikodésével
kapcsolatos szabalyokat, a hivatal feladat- és hataskorét az ligyrendi szabalyzat tartalmazza, az alabbiak
szerint:

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.) A Hivatal megnevezése: Atkar kozség Polgarmesteri Hivatala
2))  Miikodési teriilete: Atkar kozség kozigazgatasi teriilete
3.)  Jogallasa: Onall6 intézményként, Atkér kozség Onkorményzata

Képviselotestiiletének kozvetleniil alarendelten miikddik, onallo irdnyitasi, feliigyeleti és hatdsagi
jogkore van. A hivatal sajat koltségvetési eldirdnyzatai tekintetében 6nallo koltségvetési szerv.

A Polgarmesteri Hivatal munkaideje: (heti 40 ora)

Hétfo: 7:30—17.00 6ra
Kedd-Csiitortok: 7:30 — 16.00 ora
Péntek: 7:30 —12:30 ora

A Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi rendje:

Hétfo: 8.00 — 17.00 ora
Kedd: 8.00 — 12.30 ora
Szerda: SZUNNAP

Csiitortok: 8.00 — 12.30 ora
Péntek: 8.00 — 12.00 ora

A polgarmester hétfén 8 és 12 ora kozott fogadoorat tart.
A jegyz6 kedden 8 és 12 ora kozott fogadoorat tart.

A dolgozok munkarendje:

Valamennyi dolgoz6 5 napos munkahét keretében dolgozik.

A munkaiigyi szabalyok értelmében a Hivatal dolgozoéit a pihenénapokon, illetve munkasziineti
napokon végzett munka ellenértékeként természetben kiadott szabadnap illeti meg.
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Tulmunka elrendelésére a munkaltato jogosult.

Az anyakoényvvezetoket a munkaidén tali kézremiikodésért a munkaban eltoltott id6 utdn — a
jogszabalyban meghatarozott — kétszeres mennyiségli szabadidd illeti meg.

A hivatal {igyintézdinek /anyakonyvvezetdjének/ az anyakonyvezéssel kapcsolatos feladatokat
/hazassagkotés/ munkaidon tal, heti munkanapokon, szabadnapokon is el kell latni.
A Polgarmesteri Hivatal informacids hatteret biztosit a Képviselo-testiilet és szervei feladatainak
ellatashoz.
II. FEJEZET
A HIVATAL BELSO TAGOZODASA, LETSZAMA

A Hivatal létszamat a Képviseld-testiilet allapitja meg, az ellatand6 feladatok fiiggvényében.

A hivatal a Képviselo-testiilet altal létrehozott egységes szerv, mely a polgarmester iranyitasaval
latja el feladatét. [Otv. 35. §. (2) bek.]

A hivatal belsé tagozodasa:

A hivatal vezetdje: - ajegyz6 1 6
Ugyintézéi allomany: - gazdalkodasi eldado 2 16
/pénziigyi-gazdalkodasi iroda/
- addligyi eldado 1 6
/adoiigyi iroda/
- igazgatasi el6ado: 2 16
/altalanos igazgatasi iroda/
Ugykezel6i alloméany: 116
Koztisztviselok létszama. 710
Kisegitdi allomany: - hivatalsegéd 116
- karbantarto 1 f6
A Munka Torvénykonyve hatdlya ala tartozo kisegitok: 216

A Hivatal kdztisztviseldi tekintetében a jegyzé gyakorolja a munkdltatéi jogokat. [Otv. 36. §. (2)
bek. a) pont]

A Képvisel6-testiilet a Polgarmesteri Hivatalt meghatdrozott koltségvetési eldiranyzat és a béralap
feletti rendelkezési joggal ruhdzza fel.

III. FEJEZET

A POLGARMESTERI HIVATAL HATASKORE, HATOSAGI JOGKORE

A Polgarmesteri Hivatal hataskorét és hatosagi jogkorét az:
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a) Onkormanyzati trvény és végrehajtasi rendeletei,

b) Kormany, miniszter, orszagos hataskorti szerv vezetdje,

c) Koztisztviseldi torvény és végrehajtasi rendeletei,

d) Onkorményzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata és Snkorméanyzati rendelete
allapitjak meg.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitéset, mikddesével kapesolatos kérdeseket az Ugyrend,
mig a Hivatal dolgozoinak részletes feladatait az Ugyrend fliggeléke (munkakori leirasok) tartalmazza.

Mindezek naprakész allapotban valo tartasarol a Jegyzé gondoskodik.
IV. FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL ALTALANOS FELADATAI

A Polgérmesteri Hivatal latja el a hatdskorébe tartozo feladatokat, kivéve, ha azt a jogszabdly
kifejezetten a Képviseldtestiilet hataskorébe utalja.

A Polgarmesteri Hivatal a Képviselo-testiilet, a Képviselo-testiilet bizottsagai, a tisztségviselok,
valamint a képviselok tevékenységével dsszefiiggésben az alabbi feladatokat 1atja el:

a) kozremiikodik a testiileti iilések napirendi eldterjesztéseinek kidolgozasaban,
b) kozremiikodik a Képviseldtestiilet hatdrozatainak végrehajtasaban,
c) biztositja a Képviseldtestiilet, bizottsagok mitkddésének technikai feltételeit,

d) gondoskodik a képviseldtestiilet, bizottsdgok, tisztségviselok, valamint a képviselok
tevékenységével kapcsolatos tigyviteli teendok ellatasarol,

e¢) dontésre elokésziti azokat az ligyeket, amelyeket a jogszabaly a Képviseltestiilet, valamint
a polgarmester, a jegyz0 hataskorébe utal.

V. FEJEZET
A HIVATAL VEZETOJE, DOLGOZOIL, HELYETTESITESEK

A Hivatal vezetdje a jegyzo.

Feladatat az Otv. 36. §. (2) és (3) bekezdése, az SZMSZ, az 1991. évi XX. torvény valamint egyéb
torvények rogzitik.

% A jegyzo elsddleges feladata a Polgarmesteri Hivatal dsszehangolt mikddésének biztositasa.
% Felel a Képviselo-testiilet el6tt e szerv munkajaért.
% Mint a Hivatal vezet6je, a munkakori leirasokban valtoztatasokat hajthat végre.

% Munkaterv szerint, valamint alkalmanként beszamol a Polgarmesteri Hivatal mitkodésérol a
Képviseld-testiiletnek.

% Tartos tavollét esetén a jegyzo helyettesitésérol a polgarmester gondoskodik.
% Gyakorolja a munkaltatoi jogokat a hivatal dolgozoi tekintetében.

A Hivatal dolgozéi: (koztisztviseldk, kisegitok)
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% Jogait a Koztisztviselok jogallasarol szold 1992. évi XXIII. torvény, valamint a Munka
Torvénykonyve és végrehajtasi rendelete tartalmazzak.

% Kotelesek a munkakori leirasukban foglaltakat maradéktalanul ellatni, valamint a jegyzo
utasitasait végrehajtani.

% A Hivatal dolgozoi sajat munkdjukért felelosek, fliggetleniil attél, hogy rendelkeznek-e
kiadmanyozasi joggal, vagy sem.
% A dolgozok (ligyintézok) tavolléte esetén az iddszeri feladatok ellatasarol a jegyzo
gondoskodik.
VI. FEJEZET
A HIVATAL VEZETESE, MUNKAKAPCSOLATOK

A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti és szervezi annak munkadjat, az alabbiak szerint:

% a dolgozokat, ligyintézoket a hataskorébol és e tisztségébol eredd feladatok ellatasa érdekében
kozvetleniil utasithatja,

L)

% Dbeszamoltatja és ellendrzi a hivatal dolgozoit,

>

.

» szakmai segitséget ny(jt a hivatal dolgozdinak az egyes feladatok ellatasaban,

L)

>

% apolgarmesterrel egyiittesen, vagy 6nalloan, a dolgozok részére havonta, illetve sziikség szerint
munkaértekezletet tart,

% a munka értékelésén til a Hivatal dolgozéit tdjékoztatja a Képviselo-testiilet dontéseirdl,
valamint a megjelent jogszabalyokrol.

VIL. FEJEZET
A KIADMANYOZAS RENDJE

% A jegyzot altalanos és teljes kiadmanyozasi jog illeti meg valamennyi tigyben.

Tavolléte esetén az altala megbizott dolgozot illeti meg a kiadmanyozési jog, aki utdlag koteles
tajékoztatni a jegyzot.

% Anyakényvi Ugyekben a megbizott anyakonyvvezetok teljes kiadmanyozasi joggal
rendelkeznek.

A Hivatal vezetdje alairasi jogot biztosithat:

% hivatalon belili intézkedés soran,

% aziigy érdemét nem érintd /kdzbeesd/ intézkedések soran,
% gyakorta el6fordul6 ligyekben, az illetékes dolgozo részére, igy:
o népesség-nyilvantartas,

J személyi igazolvannyal kapcsolatos tigyek,

. tigyiratkezelés, irattarozas,

. adoivek kiadasa, jegyzékek, segédkonyvek,

. koltsegvetési befizetés, jegyzek, tomb vezetése,

J kornyezettanulmanyok felvétele,

o leltarozas, selejtezés,

. haszonbérleti dijak, lakbérhatralékok befizetésére felszolitasok,
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J ado- ¢és értékbizonyitvanyok kiaddsa a Hivatal vezetdjével,
. hagyatéki tigyintézéssel kapcsolatos feladatok.

BELYEGZOHASZNALAT RENDJE

A cimeres bélyegzOkr6l nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartds vezetésérol a jegyzo
gondoskodik.

A bélyegz6 atvételét a dolgozo a bélyegz6-nyilvantartasban sajatkezii alairdsaval igazolja.

A tisztségviselok, az tigyintézOk személy szerint feleldsek az éltaluk atvett bélyegzoért, és annak
rendeltetésszerli hasznélataért.

A bélyegzok meglétét évente ellendrizni kell.

VIIL FEJEZET
UGYINTEZES, A DOLGOZOK MUNKARENDJE, UGYFELFOGADAS

A kozigazgatasi iigyintézés soran maradéktalanul be kell tartani a jogszabalyokat.
Biztositani kell az tigyintézés biirokracia mentességét, gordiilékenységét, szakszeriségét.

A Hivatal ligyintézéinek /anyakonyvvezetdinek/ az anyakonyvezéssel kapcsolatos feladatokat
/hazassagkotés, halalozas/ munkaiddn thl, heti pihendnapon, szabadnapon is el kell latni.

Kiildemények bontésa, elosztdsa:
A Polgarmesteri Hivatalhoz érkezett kiildeményeket a polgarmester és a jegyz6 bontja fel.

A polgarmester nevére érkezett iratok iigyintézdjét a polgarmester jeloli ki.

A névre sz610 kiildemények bontdsara a cimzett jogosult.

A kozigazgatasi hatosagi iigyekben érkezd iratokat, munkakari leirds szerint a jegyz6 szignalja.

Ennek keretében belsd utasitdsokat adhat a dontés elokészitésére, és belsd hataridoket allapithat
meg.

Az iktatast végzo eldado az ligydarabokat eldad6i munkakonyvben adja at az ligyintézonek.

Az tigyiratkezelést iratkezelési szabalyzat allapitja meg.

IX. FEJEZET
KOTELEZETTSEGVALLALAS, UTALVANYOZAS, ELLENJEGYZES
A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés szabalyait kiilon szabalyzat tartalmazza.
X. FEJEZET
VAGYONNYILATKOZAT

A koztisztviselok jogallasardl szolo tobbszor modositott 1992. évi XXIIL. torvény 22/A. §. és 22/B.
§-a hatdrozza meg a koztisztviselok vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségét.
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A vagyonnyilatkozat tételérol, atadasarol, kezelésérél, az abban foglalt adatok védelmérdl, valamint
a Kozszolgdlati Ellendrzési Hivatal szervezetérdl, miikodéseérdl és az ellendrzés lefolytatdsarol szolo
114/2001. /V1.29./ Kormany rendelet 24. §. (3) bekezdésében foglaltak alapjan a Polgarmesteri Hivatal
koztisztviseldi az alabbi munkakdrdkben kotelesek vagyonnyilatkozatot tenni:

% jegyz6 kétévente (Ktv. 22/A.§. (8) bek. d) pont)
% igazgatasi eldadok kétévente (Ktv. 22/A.§. (8) bek. e) pont)
% gazdalkodasi eldadok kétévente (Ktv. 22/A.§. (8) bek. g) pont)
% adoligyi eléado kétévente (Ktv. 22/A.§. (8) bek. g) pont)



