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                                                                                      igazgató
 A munkaterv célja, hogy meghatározza az iskola nevelő-oktató munkáját, szabályozza és lebontsa az éves feladatokat.

Nyári munkák
A nyár folyamán a „CETELEM zöldsuli” pályázatból a játszóudvar gyepesítése és a fák ültetése megtörtént. A beszerzést, a munkálatok szervezését és lebonyolítását a Polgármester Úr, a földmunkát az önkormányzat dolgozói és az önkormányzat által finanszírozott gép végezte. 

TIOP pályázatunkon nyert interaktív táblák átadásra kerültek. A pályázat megvalósításának lebonyolítása az előírásoknak megfelelően történt. A pedagógusok tíz órás felkészítésen sajátíthatták el a tábla működését. 
A szükséges fertőtlenítő meszelés mellett a matematika terem lábazatának halaszthatatlan javítását végezte el a fenntartó.
Táborozás

A nyár folyamán Mátra Éva kolléga szervezett tábort, amelyen kézműves foglalkozáson és mátrai túrán vehettek részt tanulóink.

A POM-PON csoportnak szintén egy hetes táborozáson nyílt lehetőség új koreográfia elsajátítására és a tanultak gyakorlására.
Szikra László volt kollégánk az idei évben is szervezett úszótábort diákjainknak. 
Személyi változások:
Fülöp Henrietta kolléganő visszajött GYES-ről, a napközis csoportot vezeti ebben a tanévben.
A TANÉV RENDJE, SZORGALMI IDŐ, TANÍTÁSI SZÜNET, TANÍTÁS NÉLKÜLI MUNKANAPOK

A tanév rendje

A szorgalmi idő
· Első tanítási nap: 2011. szeptember 1.(csütörtök)

· Utolsó tanítási nap: 2012. június 15. (péntek)
· A tanítási napok száma: 183 nap
· Tanítás nélküli munkanapok száma: 5 nap
A 2011/2012-es tanév I. félév szorgalmi időszakának vége: 2012. január 13.
A szülők értesítése a tanuló által a tanév I. félévében elért eredményekről.
Határidő: 2012. január 20.
Felelősök: osztályfőnökök

A 2011/2012-es tanév II. félév szorgalmi időszakának vége: 2012. június 15. 
A szülők értesítése a tanuló által a tanév II. félévében elért eredményekről.
Határidő: 2012. június 15.

Felelősök: osztályfőnökök
Tanítási szünetek
Őszi szünet: 2011. november 2-5.
· A szünet előtti utolsó tanítási nap október 28. (péntek)

· A szünet utáni első tanítási nap november 7. (hétfő)

Téli szünet: 2011. december 22-től, 2012. január 2- ig.
· A szünet előtti utolsó tanítási nap 2010. december 21. (szerda)

· A szünet utáni első tanítási nap 2011. január 3. (kedd)
Tavaszi szünet: 2012. április 05-09.

· A szünet előtti utolsó tanítási nap 2012. április 04. (szerda)

· A szünet utáni első tanítási nap 2011. április 10. (kedd)
Tanítási szünetek:

· 2010. október 23.

· 2011. március 15.

· 2011. május 1.

· 2011. május 28.
Tanítás nélküli munkanapok

1. Október  28.(péntek) 
   I. Nevelési értekezlet
2. Április      4.(szerda)                                           II. Nevelési értekezlet

3. Április     19.(csütörtök)                                           Föld napja

4. Május      25.(péntek)                                               Gyermeknap

5. Június        4.(hétfő)                                                 Osztálykirándulások
Kapcsolattartás a szülőkkel
Fogadóórák
Pedagógus fogadóóra
Ideje: Minden hónap második hétfő: 17.30 – 18.30
Diákönkormányzat-segítő tanár 
Ideje: minden hétfő: 13.30 – 14.30

Gyermek-és ifjúságvédelmi felelős
Ideje: Minden hónap második hétfő: 17.30 – 19.30
Igazgató 
Ideje: Minden hónap második hétfő: 17.30 – 19.30

Szülői értekezletek 
Szülői választmányi ülés


Ideje: szeptember 
Felelős: igazgató

Szülői értekezlet (osztály szinten)

Ideje: szeptember
Felelős: minden osztályfőnök

Szülői értekezlet (osztály szinten)

Ideje: január első hete

Felelős: minden osztályfőnök

Szülői értekezlet (osztály szinten)

Ideje: április

Felelős: osztályfőnökök

Szülői választmányi ülés

Ideje: június 13.

Felelős: igazgató

Az interaktív tábla működésének megismertetése a szülőkkel nyílt nap keretében, ahol minden pedagógus bemutathatja az inteligens tábla alkalmazásának lehetőségét tantárgyához kapcsolódóan.
Kapcsolattartás az Árnyaskert Óvodával

A tanévnyitó ünnepségre az óvó néni és az elsős tanító néni kíséretében érkeznek a gyerekek az iskolába.

Ideje: szeptember 1.

Felelős: Tősér Gyuláné az 1. osztály osztályfőnöke
A bemeneti mérések után szakmai konzultáció óvoda - iskola között.

Ideje: október
Felelős: Bobákné Benei Márta alsós munkaközösség–vezető 

A leendő elsős tanító néni ismerkedése a nagycsoportosokkal az ovis farsangi bálon.
Felelős: Leendő elsős tanító néni
Interaktív táblás foglalkozás szervezése az óvodásokkal

ideje: február

Felelős: munkaközösség-vezető 
„Minisuli” beindításának egyeztetése az óvodával.

Ideje: február

Felelős: igazgató

Szülői tájékoztató a minisuliról.

Ideje: február

Felelős: Leendő elsős tanító néni

Az óvodások meghívása a március 15-i ünnepségre.

Felelős: Bobákné Benei Márta alsós mk. vezető
Az óvodai Difer mérés eredményének megbeszélése az óvónők és az iskola pedagógusai között.
Ideje: április

Felelős: Nagy Mónika fejlesztőpedagógus

Az intézményvezető meghívja az óvoda vezetőjét az iskolai rendezvényekre, ünnepségekre.
Kapcsolat az Egressy Gábor Művelődési Ház és Könyvtárral
2011. augusztus 1-től a művelődési ház működtetésével az iskola igazgatóját bízta meg a fenntartó. A könyvtárosi feladatokat Mátra Éva pedagógus látja el. Így az együttműködés még szorosabbá válik.
Ebben a tanévben is szeretnénk nagyobb rendezvényeinket a művelődési házban megtartani. (zene világnapja, jótékonysági bál, karácsonyi ünnepség, farsangi bál, március 15., szavalóverseny,  Mátra gyöngyei vetélkedő, tanévzáró gála)
Kapcsolat a fenntartóval
Rendezvényeinkre, ünnepségeinkre meghívjuk a Polgármester Urat, az Alpolgármester Urat, a Jegyző Asszonyt és a képviselő-testület tagjait.
Tanulóink, pedagógusaink rendszeresen részt vesznek a község rendezvényein. Műsorral készülünk az ünnepekre.
Október 23., nyugdíjasok karácsonya, március 15. augusztus 20.
Kapcsolat a Nyugdíjas és Hagyományőrző Egyesülettel
A Vadrózsák gyermek-hagyományőrző csoport részt vesz az egyesület rendezvényein. Szereplésükkel színesítve a felnőttek műsorát. 
A nyugdíjas karácsonyon műsorral kedveskednek az időseknek. 
Interaktív tábla működésének bemutatása az egyesület tagjainak egy közös teadélután keretében.

Egészségügy
Fogorvosi vizsgálatok
Ideje: szeptembertől hétfői napokon osztályonként folyamatosan.

Felelős: igazgatóhelyettes 

Iskolaorvos

Kötelező védőoltás 6. és 8. osztály

Ideje: szeptember hónap

Felelős: igazgatóhelyettes
Egészségi állapotfelmérés (látás, hallás, vérnyomás, testmagasság, testsúly, tartás).
Ideje: folyamatos

Felelős: igazgatóhelyettes

Üzemorvosi vizsgálat

Az új dolgozóknak alkalmassági vizsgálat, konyhai dolgozóknak évente, az alkalmazottak kétévente.
Felelős: igazgató

Baleset- és tűzvédelmi oktatás
Az első tanítási napon minden osztályfőnök tűz- és balesetvédelmi oktatatást tart a tanulóknak. 
A szaktanárok minden tanítási óra előtt felhívják a tanulók figyelmét a baleseti forrásokra és azok elkerülhetőségére.(különös tekintettel: testnevelés óra, technika óra, kémia óra, kirándulások és sportversenyek)

A felnőttek részére a Tűzvédelmi- Munkabiztonsági Műszaki Tanácsadó Iroda munkatársa tart baleseti és tűzvédelmi oktatást.

Ideje: szeptember
Felelős: igazgató
Hitoktatás rendje
Minden szerdán a tanítási órák után. Csoportok: 1.o. 2.o. 3.o. 4.o. 5-8.o.
Társastánc rendje (külső szervezés)
1. osztály: 10.55-11.40

2. osztály: 11.50-12.35

3. osztály: 12.45-13.30
4. osztály: 14.00-14.45

5. osztály: 14.45-15.40

6. osztály: 15.40-16.25
8. osztály: 16.25-17.10

POM-PON tánc rendje (külső szervezés)

Felső: Hétfő, csütörtök

Alsó:  Hétfő, csütörtök

Értekezletek
Alakuló Értekezlet
Ideje: 2011. augusztus 22. (hétfő)
Téma: A tanév kezdésével kapcsolatos teendők megbeszélése.
           A Nemzeti Erőforrás Minisztérium tanévkezdő kiadványának ismertetése, a tanév 
            rendje.                                                              
Felelős: igazgató
Tanévnyitó értekezlet
Ideje: 2011. augusztus 31. (szerda)
Téma: A 2011/2012-es tanév tantárgyfelosztásának ismertetése.

           A 2011/2012-es tanév órarendjének ismertetése.
           A Petőfi Sándor Általános Iskola munkatervének elfogadása a 2011/2012-es tanévre.
           Ügyeleti rend kialakítása.
Felelős: igazgató
Nevelési értekezlet
Ideje: 2011. október 28.
Felelős: szakmai munkaközösség vezetők
Félévi osztályozó értekezlet
Ideje: 2012. január 16. (hétfő)

Felelős: igazgató
Félévi tantestületi értekezlet
Ideje: 2012. január 23. (hétfő)

Téma: a 2011/12-es tanév I. félévi munkájának értékelése.
Felelős: igazgatóhelyettes
Szülők értesítése az I. félév tantárgyi eredményéről január 19.

Tantestületi értekezlet

Ideje: 2012. március 5.

Téma: Pedagógus továbbképzés a 2012/2013-es tanév.
Felelős: igazgató
II. Nevelési értekezlet
Ideje: 2012. április 4. (szerda)

Felelős: Prokaj Lászlóné kompetenciamérés felelős
Év végi osztályozó értekezlet
Ideje: 2012. június 4. (hétfő)

Felelős: igazgató
Tanévzáró értekezlet
Ideje: 2012. június 20. (szerda)

Téma: A 2010/11-es tanév munkájának értékelése.
Felelős: igazgató
Információs értekezlet

Ideje: Minden hónap második hétfője

Téma: Aktuális feladatok megbeszélése.
Felelős: igazgató
KIEMELT ESEMÉNYEK
2011. 09. 01. Tanévnyitó ünnepély

Helyszín: Iskolaudvar
Felelős: igazgató
2011. 09. 10. Szüreti felvonulás a gyermek-hagyományőrző Vadrózsák csoporttal
Felelős: Nagy Mónika ének-zene tanár

2011. 09. 30. Magyar Diáksport Napja 

Felelős: Gálné Kelemen Roberta testnevelő
2011. 09. 11. Magyar Zene Napja
Felelős: Nagy Mónika tanárnő

2011. 10. 06. Megemlékezés az aradi vértanúkról

Felelős: osztályfőnökök
2011. 10. 23.  Nemzeti ünnep
Felelős: Gálné Kelemen Roberta és Prokaj Lászlóné tanárnő
2011. 11. 26. Szülők bálja
Felelős: Igazgató

2011. 11. 11.  Márton napi vigaszságok
Felelős: Gálné Kelemen Roberta DÖK tanár
2011. 12. 06. Mikulás ünnepség a testvérosztályok között

Felelős: minden osztályfőnök

2011. 12. 21. Adventi játszóház 

Felelős: napközis nevelők
2011. 12. 21. Karácsonyi ünnepség
Felelős: Bobákné Benei Márta és Mátra Éva tanító
2012. 02.25.  Megemlékezés a kommunista diktatúra áldozatairól

Felelős: minden osztályfőnök

2012. 02. 24. Farsangi bál

Felelős: Gálné Kelemen Roberta DÖK tanár
2012. 03. 04. Télbúcsúztatás-kiszeégetés

Felelős: Gálné Kelemen Roberta DÖK tanár

2012. 03. 15. Nemzeti ünnep
Felelős: Hegedűs Krisztina és Kovács Judit tanárnő
2012. 04. 04. Húsvéti játszóház

Felelős: Napközis nevelő
2012. 04. 16. Megemlékezés a holokauszt áldozatairól

Felelős: minden osztályfőnök

2012. 04. 21. A Föld napja
Felelős: Gálné Kelemen Roberta földrajz tanár és Kovács Judit biológia tanár
2012. 05. 01. Anyák napja
Felelős: minden osztályfőnök

2011. 05. 10. Madarak és fák napja
Felelős: Kovács Judit biológia tanár
2012. 05. 25. Gyermeknap 
Felelős: Gálné Kelemen Roberta DÖK tanár

2012. 06. 04. Nemzeti Összetartozás Napja

Felelős: minden osztályfőnök

2012. 06. 8. Diákközgyűlés, diáknap

Felelős: Gálné Kelemen Roberta DÖK tanár

2012. 06. 11. Tanévzáró gála
Felelős: Nagy Mónika ének-zene tanár

2012. 06. 15. Tanévzáró, ballagás

Felelős: Igazgató, igazgatóhelyettes, 7-8. osztály osztályfőnöke

2011. október és 2012. május: A tanulók fizikai állapotát felmérő vizsgálata
Felelős: testnevelő tanár
Tanulócsoportok
1. osztály: Tősér Gyuláné
2. osztály: Bobákné Beni Márta
3. osztály: Fülöpné Erdélyi Mária
4. osztály: Mátra Éva
5. osztály: Kovács Judit
6. osztály: Hegedűs Krisztina
7. osztály: Gálné Kelemen Roberta
8. osztály: Prokaj Lászlóné
Napközis csoportok száma: 1
Vezeti: Fülöp Henrietta
Tanulócsoport: 1

Vezeti: Mátra Éva
Szakmai munkaközösségek:
Alsós munkaközösség  

Vezető: Bobákné Benei Márta
Osztályfőnöki munkaközösség


Vezető: Hegedűs Krisztina
Felelősök:
Intézményi Minőségirányítási Csoport 
Vezetője: Tősér Gyuláné
 A támogató szervezet tagjai: Bobákné Benei Márta
                                                Hegedűs Krisztina

Kompetencia-mérés felelős: Prokaj Lászlóné

Gyermek-és ifjúságvédelmi felelős: Nagy Mónika
Diákönkormányzatot segítő tanár: Gálné Kelemen Roberta
Pályaválasztási felelős: Prokaj Lászlóné
Balesetvédelmi felelős: Fülöp Henrietta
Tűzvédelmi felelős: Kovács Judit
Tankönyvfelelős: Kovács Judit
Média kapcsolattartó: Nagy Mónika
A felelősök és a munkaközösségek saját munkatervük alapján dolgoznak.

Munkatervek: 
1. Minőségügyi munkaterv

2. Mérési ütemterv 
3. Gyermek-és ifjúságvédelmi terv

4. Esélyegyenlőségi terv

5. Vezetői ellenőrzési terv

6. Alsós munkaközösségi munkaterv

7. Osztályfőnöki munkaközösségi munkaterv

8. DÖK munkaterv 

9. Pályaválasztási ütemterv

10. Pedagógus továbbképzési terv

11. Szabadságolási terv
A TANÉV FELADATAI
Fő feladatok
Továbbra is legfontosabb feladat – nehézségeink ellenére - az iskola jó hírnevének erősítése.
Ennek érdekében:

· Folyamatos tájékoztatás a szülők, a fenntartó a társintézmények a település lakói felé. Interaktív táblás bemutatók szervezése. 
· Hatékonyabban kommunikálni az írott és elektronikus sajtóban.
· Minél több nevelői és tanulói cikk megjelentetése a Heves Megyei Hírlapban. 

A Pedagógiai programban megfogalmazott értékeink érvényesítése a mindennapi munkánkban.
· A tanítási - tanulás folyamatához szükséges kedvező légkör erősítése.
· A tanulói készségek képességek fejlesztésének biztosítása, felzárkóztatás, tehetséggondozás, személyiségfejlesztés.
Az intézményi minőségirányítás működtetése

· Partnerkapcsolatok irányítása és menedzselése.
· Mérési-értékelési rendszer működtetése.
Feladatunk az esélyegyenlőség megteremtése
· A fenntartóval, családokkal, gondviselőkkel, szakmai és civil szervezetekkel történő együttműködéssel.

· A nevelő-oktató munka feltételeinek biztosításával.

· Kulcskompetenciák megalapozásával.

· A tanulók tanulási nehézségeinek feltárásával.

· A tanulók személyiségének megismerésével.

· Az ahhoz illeszkedő pedagógiai módszerek alkalmazásával.

· A tanulók önmagukhoz és másokhoz viszonyított kiemelkedő teljesítményeinek, tehetségjegyeinek feltárásával.

· Fejlesztéssel a tanórákon, más iskolai foglalkozásokon.

· Differenciált és egyénre szabott tanulási követelményekkel, ellenőrzési-értékelési eljárások alkalmazásával valósíthatjuk meg.

A fenti célok elérése érdekében a nevelőtestület tagjaitól a továbbiakban is elvárjuk:

· A pontos, fegyelmezett, minőségi munkát.
· Az egyenletes munkaterhelés vállalását.
· A munkafegyelem erősítését (pontos órakezdés, -befejezés, helyettesítés, ügyelet, felügyelet).
· A helyi tanterv követelmény rendszerének betartását, a tanmenetek aktualizálását.
· Következetes, a diákok és szülők számára is indokolt értékelést.
· Megfelelő konfliktuskezelést.
· Az általános emberi értékek megfogalmazása mellett a személyes példamutatást a nevelő-oktató munkában.
· Egymás munkájának megbecsülését, elismerését.
Nevelő – oktató munkánk
Nevelő-oktató munkánkat meghatározó alapvető dokumentum a Pedagógiai Program, amelyben alapelvként fogalmaztuk meg a gyermekszereteten alapuló, a gyermeki jogokat tiszteletben tartó, gyermekközpontú pedagógiát.
Célunk:

· Tanulóink olyan korszerű és használható tudást kapjanak iskolánkban, amely segítségével egész életük során képesek lesznek új ismerteteket elsajátítani.

· Olyan készségek és képességek birtokába kerüljenek, amelyek lehetőséget teremtenek az egész életen át tartó tanuláshoz.

· Azoknak a hátrányoknak a csökkentése, amelyek a gyermek szociális-kulturális környezetéből vagy eltérő ütemű fejlődéséből fakadnak.

· Minden tanulónak legyen esélye az alapképességek elsajátítására, egyéni adottságaik szerinti fejlődésre, tehetségük kibontakoztatására.
Fejlesztési feladatok

Az EU tagságból adódóan a módosított Nemzeti alaptantervben megerősítést nyertek az állampolgári és az aktív állampolgársággal kapcsolatos elemek. Ennek legfontosabb mondanivalója, hogy az állampolgári magatartáshoz szükséges részképességeket tanulóink elsajátítsák, mint például:
· Társadalmi viszonyrendszerek felismerésének képessége.
· Konfliktuskezelés.
· Együttműködés képessége.

Olyan értékorientációk kialakítása, mint például:

· felelősség,

· autonóm cselekvés, 

· megbízhatóság,

· tolerancia, 

· társadalmilag elfogadott viselkedés elsajátítása.

Ezek elsajátítását a tanulók aktív részvételére épülő tanítás- és tanulásszervezési eljárások minősége, illetve az iskolai élet demokratikus gyakorlata biztosíthatja.
Nagyobb hangsúlyt kap a „Gazdasági ismeretek” Nat-ba való beépítésével. A gazdaság alapvető összefüggéseit értő és javaikkal okosan gazdálkodni képes egyének nélkül nem képzelhető sem működő demokrácia, sem életképes piacgazdaság. Kialakítása minden pedagógus feladata.
„Legyen jobb a gyerekeknek” erőteljes hangsúlyt kap a testi - lelki egészség. Iskolánkban ezt az eddigiek során is kiemelt területnek tekintettük.

 Feladatunk támogatást, segítséget nyújtani a gyerekeknek,- különösen a serdülőknek - a káros függőségekhez vezető szokások (pl.: dohányzás, alkohol- és drogfogyasztás, helytelen táplálkozás) kialakulásának megelőzésében.
Tanügy-igazgatási és egyéb feladatok
Oktató –nevelő munkánkat a nemzeti erőforrás miniszter 30/2011. (VI.7.) NEFMI rendelete a 2011/2012. tanév rendjéről határozza meg. 
A Pedagógiai Programunk, a Házirend, az SZMSZ és az IMIP figyelembevételével alakítjuk pedagógiai tevékenységünket. 
· Intézményi munkaterv elkészítése. 

Hi.: augusztus 30.

Felelős: Bartókné Lukács Irén igazgató
·  Munkaköri leírások felülvizsgálata.
Hi.: augusztus 30.

Felelős: Bartókné Lukács Irén igazgató 

· Végleges tantárgyfelosztás elkészítése.
Hi.:  augusztus 30.

Felelős: Bartókné Lukács Irén igazgató, Fülöpné Erdélyi Mária igazgatóhelyettes

· Órarend elkészítése.

Hi.: augusztus 30.

Felelős: Fülöpné Erdélyi Mária igazgatóhelyettes
· Hitoktatás időpontjának egyeztetése. 

Hi.: szeptember 1.

Felelős: igazgató 
· Társastánc igényének felmérése és megszervezése, egyeztetés a T-dance Alapfokú Művészetoktatási Intézménnyel. 

      Hi.: szeptember első hete

      Felelős: Bartókné Lukács Irén igazgató

· Ügyeleti rend meghatározása. 

Hi.: szeptember 1.

Felelős: Fülöpné Erdélyi Mária igazgatóhelyettes

· Tízóraiztató nevelők kijelölése. 

Hi.:  szeptember 1.

Felelős: Fülöpné Erdélyi Mária igazgatóhelyettes

· Tanulócsoport foglalkozásának megszervezése.
Hi.: szeptember 1.

Felelős: Fülöpné Erdélyi Mária igazgatóhelyettes 

· A tantárgyi követelményrendszer áttekintése.
Hi.: szeptember 1.
Felelős: minden pedagógus
· Interaktív táblás óratervek készítése

Hi.: folyamatos. 

Felelős: minden pedagógus
· A tanmenetek frissítése, az újonnan megjelenő tankönyvek megismerése.
Hi.: szeptember 1.

Felelős: munkaközösség-vezetők 
· Munkatervek elkészítése.

Hi.: szeptember 20.

      Felelős: minden pedagógus

· Alapdokumentumok felülvizsgálata (PP, IMIP, SZMSZ, Házirend)

Hi.: szeptember 20.

Felelős: Igazgató, minőségi kör vezetője, munkaközösség-vezetők
· Szabályzatok felülvizsgálata

Hi.: szeptember 25.

Felelős: Igazgató, igazgatóhelyettes
· Nyilvántartások, irattározás ellenőrzése

Hi.: szeptember 30.

Felelős: igazgatóhelyettes
· Jelentkezés az A-HA Országos Szexuális és mentálhigiénés Felvilágosító Programba.

Hi.: szeptember 30. 

Felelős: Igazgató, védőnő
· Őszi iskolai tábor megszervezése a felsősöknek

Hi.: szeptember 30.

      Felelős: felsős munkaközösség- vezető

· Pályaorientációs foglalkozások, tájékoztatók a 8. osztályban.

Hi.: szeptember-november

Felelős: Prokaj Lászlóné pályaválasztási felelős

· Ingyenes tankönyvesek számának felmérése.
 Hi.: november 15. 

Felelős: Kovács Judit tankönyvfelelős

· Iskolai pályázatok figyelemmel kísérése.
Hi.: folyamatos

Felelős: minden pedagógus
· A „Mátra természeti értékeinek megismerésére” körzeti vetélkedő előkészítése, projektfeladatok összeállítása, versenykiírás.

Hi.: november 30.
Felelős: Gálné Kelemen Roberta, Kovács Judit, Pádár Miklósné

· Az általános felvételi eljárás kezdete a középfokú intézményekbe.

Hi.: 2011. január 20.

Felelős: Prokaj Lászlóné pályaválasztási felelős

· Beszámoló elkészítése a Petőfi Sándor Általános iskola I. félévének munkájáról.
Hi.: január 24.
Felelős: Fülöpné Erdélyi Mária igazgatóhelyettes

· Jelentkezési lapok továbbítása a középfokú intézményekbe.

Hi.: február 12.

Felelős: Prokaj Lászlóné továbbtanulási felelős

· A „Mátra természeti értékeinek megismerésére” körzeti vetélkedő előkészítése, projektfeladatok összeállítása, versenykiírás.
Hi.: február 20.

Felelős: Gálné Kelemen Roberta, Kovács Judit
· Kisfurulyások találkozója rendezvény előkészítése, meghirdetése.

Hi.: február 20.

Felelős: Nagy Mónika ének-zene tanár
· Tankönyvrendelés feladása a 2012-2013. tanévre.
Hi.:  február 28.
Felelős: Kovács Judit tankönyvfelelős
· „Mini suli” beindítása.
Hi.: március 1.

Felelős: Bartókné Lukács Irén igazgató és a leendő elsős tanító néni
· Tanköteles tanulók beiratkozása a 2012-2013. tanévre.
      Hi.:  április 10-11.

     Felelős: Bartókné Lukács Irén igazgató, leendő elsős tanító néni

· Mátra gyöngyei körzeti vetélkedő megrendezése.

Hi.: április 30.

Felelős: Gálné Kelemen Roberta, Kovács Judit, Pádár Miklósné

· Jelentkezés a 2012-2013. tanév szabadon választható óráira.
Hi.:  május 15. 

Felelős: minden pedagógus
· Napközis igény felmérése a 2012-2013. tanévre.
Hi.: május 20.
Felelős: napközis nevelő
· Kisfurulyások körzeti találkozójának megrendezése.

Hi.: május 31.

Felelős Nagy Mónika ének-zene tanár
· Tantárgyfelosztás tervezetének elkészítése a 2012-2013. évre.
Hi.:  június 10.
Felelős: Bartókné Lukács Irén igazgató, Fülöpné Erdélyi Mária igazgatóhelyettes

· Felelősök beszámolóinak elkészítése.
Hi.:  június 20.

Felelős: minden érintett pedagógus

· A pedagógiai munka hatékonyságának elemzése, értékelése.
      Hi.: június 18.

      Felelős: munkaközösség-vezetők, minőségi kör vezetője
· Iskolai beszámoló elkészítése a 2012-2013. tanév munkájáról.
Hi.:  június 27.

Felelős: Bartókné Lukács Irén igazgató

· Pedagógusértékelés elkészítése (az értékelésbe bevont nevelőkre és technikai dolgozókra vonatkozóan).
Hi.: június 30.

Felelős: Bartókné Lukács Irén igazgató
Mérés-értékelés
A mérési ütemterv alapján történik. (Melléklet)
Országos mérés, értékelés
1. A közoktatásról szóló törvény 99. §-ának (4) és (5) bekezdése alapján a 2011/2012. tanévben országos mérés, értékelés keretében kell megvizsgálni az anyanyelvi és a matematikai alapkészségek fejlődését a negyedik, a hatodik, a nyolcadik évfolyamon valamennyi tanulóra kiterjedően.
Hi.: 2012. május 30.

Felelős: Bartókné Lukács Irén igazgató és Prokaj Lászlóné kompetenciamérés felelős

2. A tanulók eltérő ütemű fejlődéséből, fejlesztési szükségleteiből fakadó egyéni hátrányoknak a csökkentése, továbbá az alapkészségek sikeres megalapozása és kibontakoztatása érdekében az iskola felméri azon első évfolyamos tanulók körét, akik az óvodai jelzések, ill. a tanév kezdése óta szerzett tapasztalatok alapján az alapkészségek fejlesztését hangsúlyosabban kell a későbbiekben támogatni. 
Hi.: 2011. október 14.
Felelős: Nagy Mónika fejlesztőpedagógus

Jelentés az Oktatási Hivatal regionális igazgatósága felé az érintett tanulók létszámáról. Hi.: 2011. október 28.
Felelős: Nagy Mónika fejlesztőpedagógus
A vizsgálat elvégzése Diagnosztikus fejlődésvizsgáló rendszer alkalmazásával.
Hi.: 2011. december 09.

   Felelős: Bartókné Lukács Irén igazgató, Nagy Mónika fejlesztőpedagógus
GAZDÁLKODÁS
Iskolánk gazdálkodási jogköre szerint részben önálló, maradványérdekeltségű költségvetési szerv, önálló munkáltatói és bérgazdálkodási jogkörrel rendelkezik a költségvetésben a Képviselő-testület által jóváhagyott bérkereten belül. 

Minden területen törekszünk a takarékos gazdálkodásra.

· A működési feltételek javításához a pályázatok, támogatások, jótékonysági báli bevételek, adó 1%-a nyújtotta lehetőséget próbáljuk kihasználni.
· Figyelemmel kísérjük a világítás kikapcsolását az üres termekben és a folyosón.
· A számítógépeket kikapcsoljuk a munka befejeztével. 
· Fűtési időszakban ügyelünk az ajtók zárására és a szellőztetés időtartamára.

· A délutáni órákban átkapcsoljuk a termosztátot éjjeli üzemmódba.
ELLENŐRZÉS
Az intézményben végzett nevelő-oktató munka ellenőrzése a vezetői ellenőrzési terv alapján történik. /Melléklet/
Az iskolatitkár munkájának ellenőrzése folyamatos a munkaköri leírások alapján.
Az ellenőrzést az igazgatóhelyettes végzi.
Atkár, 2011. augusztus 30.
                                                                                       Bartókné Lukács Irén

                                                                                                                  igazgató
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