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ALLASPALYAZAT
VISONTAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Visontai Kézos Onkormanyzati Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Gazdalkodasi el6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Az allamhaztartas rendje szerinti 6nkormanyzat és
intézményei altalanos pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi, munkaiigyi feladataival kapcsolatos
teenddk ellatasa. Kiilonosen: ASP, KIRA szakrendszer miikodtetése, kezelése, leltarozasi és
selejtezési feladatok ellatasa. Targyi eszkozok nyilvantartasa, vezetése az ASP KATI modulban.
Banki feladatok, bankszamlak kezelése. Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintéz6 (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Atkar
A munkavégzés pontos helye: 3213 Atkar, F6 ut 70.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Visontai Kozos Onkormanyzati Hivatal, Atkar, Detk és
Visonta telepiilések tekintetében latja el feladatait.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Visontai K6zés Onkormanyzati Hivatal Atkar, Detk és Visonta telepiilések
tekintetében latja el feladatait. A palyazattal kapcsolatos tovabbi informaciot nyujt: dr. Szitas
Agnes aljegyz6, 30/6063201. Palyazat benyujtasa torténhet, postai titon, vagy személyesen: 3213
Atkar, F6 ut 70., elektronikus uton a jegyzo@atkar.hu e-mail cimre.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairdl szolé 29/2012.
(II.7.) Korm. rendelet 1. melléklet 19. pont alapjan

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- 6 hénap probaidé

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazo a palyazathoz csatolja arrél sz6ld
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Harom hoénapnal nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.05.30. 12:00

Palyazat benyujtasanak médja: Postai titon: 3213 Atkar, F6 at 70., személyesen: dr. Szitas Agnes
aljegyz6, elektronikus uton jegyzo@atkar.hu

A palyazat elbiralasanak modja: A formai és tartalmi kovetelményeknek megfelelé palyazatot
benyujtok a kivalasztasi eljaras soran személyes meghallgatdson vesznek részt. A palyazatot kiir6
munkaltatd fenntartja maganak a jogot, hogy palyaztatasi folyamatot felfiiggessze, megszakitsa,
vagy eredménytelennek nyilvanitsa. Az eljaras indoklas nélkili eredménytelenné nyilvanitasa
esetén a palyazo karigényt semmilyen jogcimen nem érvényesithet. Az érvényes palyazatokrol a
jegyz6 dont a polgarmester egyetértésével.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.06.13. 12:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.atkar.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.06.16.

Publikalas tervezett id6pontja: 2025.05.21.
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A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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